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SCHEMA DI CONVENZIONE PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA E 

CONSULENZA NEI CONTRATTI ASSICURATIVI DELL'ENTE E DI MEDIAZIONE 

ASSICURATIVA (BROKER) PER IL PERIODO 1 GENNAIO 2016 – 31 DICEMBRE 2017  

- Tra il Comune di Selvazzano Dentro, Piazza G. Puchetti, 1 C.F. 80010110288 in 

seguito denominato “Comune” rappresentato da ______________________ nato a 

_________ il_____________ _____ nella qualità di ____________________________ 

------------------------------------------------------------e----------------------------------------------------------- 

- la società _______________________________________________ con sede legale a 

_________________ in Via ________________ C.F. n. _________________ , in seguito 

denominato “Broker” rappresentata da __________________________ nato a _________ 

il ____________ nella qualità di ______________________ , viene stipulata la presente 

convenzione: 

- con deliberazione di Giunta Comunale n.68 del 16.04.2015  è stato fornito indirizzo per il 

servizio di assistenza e consulenza nel settore della mediazione assicurativa (servizio di 

brokeraggio) disponendo di procedere all’esternalizzazione del servizio demandato al  

Caposettore Economico Finanziario l’adozione dei necessari provvedimenti;---------------- 

- con determinazione a contrattare n. 833 del 03.12.2015 è stato disposto l’avvio della 

procedura per l’affidamento del servizio di assistenza e consulenza nel settore della 

mediazione assicurativa (servizio di brokeraggio), per la durata di due anni, disponendo di 
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procedere all’affidamento mediante cottimo fiduciario e procedendo all’aggiudicazione 

sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs 

163/2006; 

- con determinazione n. _____ del __________ è stato disposto l’affidamento del servizio di 

brokeraggio per il periodo dal 01.01.2016 al 31.12.2017 alla società 

____________________ –.--------------------------------------------------------------------------------- 

Tutto ciò premesso e ritenuta la suesposta narrativa parte integrante e sostanziale del 

presente atto, le parti, come sopra regolarmente costituite, mi chiedono di ricevere il 

presente atto con cui  STIPULANO E CONVENGONO quanto segue: --------------------------- 

1. OGGETTO DELLA CONVENZIONE ------------------------------------------------------------------- 

La convenzione ha per oggetto l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo da 

parte del Comune di Selvazzano Dentro, con particolare riferimento all’attività di consu-

lenza, assistenza, collaborazione, gestione amministrativa delle polizze, ad un soggetto 

aggiudicatario (in seguito denominato broker), ai sensi dall’art. 106 del D.Lgs 209/05.------- 

2. PRESTAZIONI OGGETTO DEL SERVIZIO ---------------------------------------------------------- 

Il broker si impegna a fornire esclusivamente con i propri mezzi e la propria organiz-

zazione, attività di supporto in materia di consulenza assicurativa ed in particolare le 

seguenti prestazioni e servizi che si elencano in forma indicativa e non esaustiva:------------ 

1. Analisi e valutazione delle necessità assicurative occorrenti con proposta delle 

modalità per la loro eventuale copertura e predisposizione di apposito programma;----------- 

2. Identificazione, analisi e quantificazione dei rischi per approfondire le reali esposizioni 

e l’adozione di appropriati limiti di risarcimento;-------------------------------------------------------- 

3. Gestione dei contratti assicurativi con controllo sulla emissione delle polizze, appen-

dici, scadenza dei ratei ed ogni altra attività amministrativa e contabile connessa;------------ 

4. Elaborazione di un programma assicurativo anche sulla base degli elementi ricavabili 
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dai precedenti eventi dannosi;-------------------------------------------------------------------------------- 

5. Gestione del programma predetto ed aggiornamento nel tempo dello stato dei rischi e 

delle relative coperture assicurative;----------------------------------------------------------------------- 

6. Assistenza continuativa nella gestione dei sinistri, anche di data antecedente alla 

decorrenza del presente servizio, nelle varie fasi di trattazione (dalla denuncia alla 

successiva trattazione con le compagnie assicurative) con valutazione semestrale 

dell’andamento dei sinistri in cui è coinvolto l’ente, con produzione di report indicanti dati 

numerici (n. sinistri, ammontare liquidazioni effettuate) e dati descrittivi (andamento della 

sinistrosità e stato dei sinistri aperti);---------------------------------------------- 

7. Puntuale controllo del rispetto, da parte delle compagnie Assicuratrici, degli adem-

pimenti contrattuali in ordine alla trasmissione, nei termini previsti dalle specifiche polizze, 

dei dati relativi all’andamento del rischio;----------------------------------------------------------------- 

8. Analisi del mercato assicurativo e tempestiva trasmissione all’ente delle novità 

proposte dalle compagnie di assicurazione;------------------------------------------------------------- 

9. Assistenza nella individuazione delle Compagnie di assicurazione contraenti, com-

presa la predisposizione di capitolati, dei bandi di gara e delle lettere di invito, conformi alla 

normativa vigente al momento della gara stessa, individuando dei criteri di valutazione, 

nonché assistenza nella valutazione delle offerte tecniche;---------------------------------------- 

10. Monitoraggio dei costi delle coperture e relativa valutazione costi/benefici al fine di 

ottimizzare le risorse in relazione alla qualità dei servizi offerti;------------------------------------- 

11. Individuazione ed analisi dei rischi assicurativi connessi all’attività dell’Amministra-

zione Comunale;------------------------------------------------------------------------------------------------- 

12. Elaborazione di un rapporto annuale che sintetizzi gli elementi principali del program-

ma assicurativo, gli interventi effettuati e le attività da attuare a breve e medio termine;------ 

13. Supporto formativo del personale dell’Ente (anche con la predisposizione di pareri e 
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relazioni in forma scritta) che collabora alla gestione dei contratti assicurativi con adeguato 

piano di aggiornamento a cadenza almeno annuale ed in occasione dell’introduzione di 

novità legislative in materia assicurativa.------------------------------------------------------------------ 

3. DURATA DELLA CONVENZIONE---------------------------------------------------------------------- 

Il contratto di appalto per il servizio di brokeraggio assicurativo a favore del Comune di 

Selvazzano Dentro ha durata biennale con decorrenza dal 01.01.2016 al 31.12.2017, con 

possibilità di disdetta annuale, da comunicarsi con lettera raccomandata almeno tre mesi 

prima della scadenza di ogni anno.------------------------------------------------------------------------ 

Nelle more delle procedure di stipulazione del contratto, il Comune di Selvazzano Dentro 

può richiedere la prestazione del servizio a decorrere dalla data di ricevimento, da parte 

dell’impresa affidataria, della nota con cui l’Amministrazione comunica l’avvenuta 

aggiudicazione. A decorrere da tale data l’affidatario dovrà essere in grado di provvedere 

alla completa gestione del programma assicurativo e di adempiere agli obblighi previsti 

dalla presente convenzione. Si precisa che in ogni caso verranno effettuate le necessarie 

verifiche sulla posizione giuridica dell’affidatario, e, in caso di esito negativo delle verifiche, 

che comportassero l’impossibilità di addivenire alla stipula del contratto, il broker non potrà 

richiedere alcun compenso o rimborso per l’opera svolta in via provvisoria.---------------------- 

4. REMUNERAZIONE DELL’INCARICO------------------------------------------------------------------ 

L’attività di brokeraggio relativa all’incarico di cui trattasi, non comporterà alcun onere 

finanziario diretto a carico del Comune di Selvazzano Dentro, in quanto il servizio del 

broker, svolto conformemente a quanto previsto nella presente convenzione, sarà 

remunerato esclusivamente dalle Compagnie di Assicurazione, con provvigioni calcolate 

sui premi assicurativi imponibili relativi ai contratti conclusi con il Comune di Selvazzano 

Dentro. Dette provvigioni saranno calcolate in conformità alla percentuale che indicherà il 

broker e varrà per tutte le coperture assicurative di interesse del Comune di Selvazzano 
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Dentro. Il broker si impegna a non modificare la percentuale di provvigione per tutta la 

durata della convenzione. Il broker non potrà inoltre richiedere né al Comune di 

Selvazzano Dentro né alle compagnie di assicurazione con cui il Comune di Selvazzano 

Dentro ha stipulato contratti assicurativi, altri compensi, integrazioni o rimborsi di qualsiasi 

natura, al di fuori della provvigione indicata, pena la risoluzione di diritto del contratto di 

brokeraggio assicurativo.-------------------------------------------------------------------------------------- 

5. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO E OBBLIGHI DELLE PARTI------------ 

Il Comune di Selvazzano Dentro autorizza il broker a trattare con tutte le Compagnie 

assicuratrici, per garantire la migliore gestione del programma assicurativo dell’Ente.------- 

Il broker si impegna a fornire esaustive relazioni in merito ad ogni iniziativa o trattativa 

condotta a favore del Comune di Selvazzano Dentro, restando esplicitamente convenuto 

che qualsiasi decisione finale spetta unicamente al Comune di Selvazzano Dentro.---------- 

Il broker si impegna a far valutare i beni di proprietà comunale da assicurare avvalendosi 

della collaborazione di qualificati tecnici interni ed esterni.------------------------------------------ 

Il broker si impegna altresì al rispetto dei seguenti obblighi, assumendosi la piena 

responsabilità in caso di inadempienza:------------------------------------------------------------------- 

1. Esecuzione del servizio in oggetto secondo i contenuti della presente convenzione 

con diligenza e nell’esclusivo interesse del Comune di Selvazzano Dentro;-------------- 

2. Trasparenza nei rapporti con le Compagnie di assicurazione che risulteranno 

aggiudicatarie dei contratti assicurativi;-------------------------------------------------------------- 

3. Obbligo di mettere a disposizione del Comune di Selvazzano Dentro ogni 

documentazione relativa alla gestione del rapporto assicurativo.----------------------------- 

All’impresa di brokeraggio affidataria è fatto espresso divieto:-------------------------------------- 

- di sottoscrivere atti e/o documenti contrattuali per conto del Comune di Selvazzano 

Dentro senza la preventiva autorizzazione di quest’ultima, formalmente rilasciata;------ 
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- di assumere qualsiasi iniziativa che non sia stata preventivamente concordata con il 

Comune di Selvazzano Dentro;------------------------------------------------------------------------- 

- di cedere il servizio, in tutto o in parte, in subappalto.-------------------------------------------- 

Il Comune di Selvazzano Dentro si impegna ai seguenti obblighi:---------------------------- 

- non stipulare o variare alcuna polizza senza la consulenza e l’intermediazione del 

broker, fermi restando gli obblighi di legge in materia di procedure per l’individuazione 

del contraente;--------------------------------------------------------------------------------------------- 

- indicare la percentuale della provvigione in ogni procedura di selezione del contraente 

per la stipula di polizze assicurative;------------------------------------------------------------------ 

- comunicare alle Compagnie, in occasione delle procedure di selezione del contraente 

per l’assunzione di polizze assicurative, che la gestione del contratto assicurativo e 

delle relative polizze è affidata al broker, il quale è deputato a tenere i rapporti inerenti 

lo stesso per conto del Comune di Selvazzano Dentro.----------------------------------------- 

Il broker non assume alcun compito di direzione e coordinamento nei confronti degli uffici 

comunali. Qualora il broker si avvalga dell’opera di collaboratori, questi ultimi nulla 

potranno vantare, ad alcun titolo, dal Comune di Selvazzano Dentro, restando il loro 

rapporto professionale del tutto estraneo all’Amministrazione.-------------------------------------- 

6. ORGANIZZAZIONE TECNICA DEL SERVIZIO------------------------------------------------------ 

La composizione dello Staff Tecnico di interfaccia con il Comune di Selvazzano Dentro, 

che si dedicherà alla gestione del servizio oggetto del presente affidamento, è individuata 

in base ai progetti operativi e di gestione presentati in sede di gara e con le innovazioni 

offerte in sede di gara (prot. n._____ del_______________).-------------------------------------- 

Relativamente agli adempimenti di cui al D.Lgs 81/2008 si precisa che il servizio di cui 

trattasi, per le sue caratteristiche, esclude l’esistenza di interferenze che giustifichino la 

redazione del DUVRI da parte dell’ente e la previsione di oneri della sicurezza da 
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interferenze. 

7. PAGAMENTO PREMI ASSICURATIVI---------------------------------------------------------------- 

Nell’ambito della gestione delle polizze, il pagamento dei premi relativi ai contratti stipulati, 

avverrà esclusivamente per il tramite dell’impresa di brokeraggio, la quale si impegna ed 

obbliga a versarli alla Compagnia interessata, in nome e per conto del Comune di Selvaz-

zano Dentro, nei tempi e nei modi convenuti con la Compagnia stessa.------------------------- 

Il broker trasmette al Comune di Selvazzano Dentro i dati necessari per i pagamenti dei 

premi assicurativi (importo, coordinate bancarie, ecc..) almeno 30 giorni prima della sca-

denza indicata nelle relative polizze. Il broker contestualmente ai versamenti si impegna a 

rilasciare al Comune di Selvazzano Dentro le polizze, le appendici e le ricevute emesse 

dalle Compagnie assicuratrici, debitamente quietanzate. Nel caso in cui il broker non prov-

veda al pagamento del premio alla Compagnia di assicurazioni entro i termini indicati dalle 

polizze assicurative, sarà direttamente responsabile di tutte le conseguenze derivanti dal 

ritardato pagamento e dall’eventuale sospensione della garanzia.--------------------------------- 

8. GARANZIE: CAUZIONE DEFINITIVA E  ASSICURAZIONE ------------------------------------ 

Il Comune di Selvazzano Dentro ha diritto al risarcimento degli eventuali danni subiti, 

tenuto conto della natura del servizio, nei termini previsti dal D.Lgs 209/05 ed imputabili a 

negligenze, errori ed omissioni dell’impresa.------------------------------------------------------------- 

Stimato in €. 29.063,00 il valore complessivo del contratto, l’affidatario, ai sensi dell’art. 

113 del D.Lgs 163/2006, ha presentato, prima della stipula della convenzione, una 

cauzione definitiva di €. 2.906,00.= corrispondente al 10% del valore delle provvigioni 

corrisposte nel biennio, a garanzia della perfetta ed integrale esecuzione delle obbligazioni 

assunte (la cauzione potrà essere ridotta al 50% in caso di presentazione della 

certificazione di qualità UNI EN ISO 9000, ai sensi dell’art. 40, comma 7, del D.Lgs. 

163/06).--------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Tale cauzione ha validità per tutta la durata del servizio ed è costituita mediante polizza 

assicurativa, con espressa previsione di rinuncia al beneficio della preventiva escussione 

del debitore principale, di rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice 

civile e di operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta dell’amministrazione 

comunale.---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

La cauzione sarà svincolata dopo la scadenza del periodo di valenza contrattuale.----------- 

In caso di decurtazione dell’ammontare della cauzione a seguito dell’applicazione di 

penali, il Broker è obbligato a reintegrare l’importo originario della cauzione entro 10 giorni 

naturali consecutivi dall’avvenuta escussione.---------------------------------------------------------- 

In caso di non ottemperanza a quanto sopra indicato, il Comune di Selvazzano Dentro ha 

facoltà di recedere dal contratto con le conseguenze previste per i casi di risoluzione del 

contratto medesimo ai sensi del successivo art. 10.--------------------------------------------------- 

Come previsto dai requisiti di gara, il Broker ha presentato una polizza di assicurazione 

per la Responsabilità Civile Professionale derivante dall’esercizio dell’attività di 

intermediazione con un massimale assicurato non inferiore ad €. 2.500.000,00.=. 

9. LIMITAZIONI PER IL BROKER INERENTI LA GESTIONE DEL CONTRATTO----------- 

E’ fatto divieto al broker di cedere il contratto a terzi.--------------------------------------------------- 

E’ fatto divieto al broker di cedere i crediti derivanti dal contratto senza autorizzazione 

espressa dell’Ente.----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Il broker non può subappaltare i servizi oggetto della presente convenzione.-------------------- 

10. INADEMPIENZE CONTRATTUALI E RISOLUZIONE ANTICIPATA DEL 

CONTRATTO--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Sia nel caso di inadempienza dell’Affidatario nel fornire in tutto o in parte il servizio alle 

condizioni riportate nella convenzione, sia in caso di violazione degli obblighi e dei divieti 

esplicitamente indicati nella convenzione stessa, l’Amministrazione si riserva la facoltà di 



 9

risolvere il contratto, previa contestazione scritta al broker, inviata mediante lettera 

raccomandata con avviso di ricevimento.---------------------------------------------------------------- 

In ogni caso si ha la risoluzione immediata per sopravvenuta impossibilità giuridica, 

qualora venga meno l’iscrizione all’Albo dei mediatori di assicurazione di cui al D.Lgs 

209/05 da parte dell’aggiudicatario o nel caso lo stesso perda i requisiti di cui all’art. 38 del 

D.Lgs n. 163/2006. ---------------------------------------------------------------------------------------------- 

E’ fatto salvo ogni diritto dell’Ente di avviare azioni nei confronti del broker a propria tutela 

e per il risarcimento dei danni subiti.------------------------------------------------------------------------ 

11. CLAUSOLA COMPROMISSORIA E FORO COMPETENTE---------------------------------- 

Per le eventuali controversie tra l’amministrazione comunale e il broker, che non si siano 

potute definire in via amministrativa, è competente il Foro di Padova.---------------------------- 

12. SPESE CONTRATTUALI--------------------------------------------------------------------------------- 

Tutte le spese, imposte e tasse, inerenti e conseguenti al contratto sono a carico 

dell’Affidatario.----------------------------------------------------------------------------------------------------- 

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI------------------------------------------------------------ 

Il broker è tenuto a gestire le informazioni trattate nell’ambito dei servizi oggetto del 

presente appalto nel rispetto della normativa vigente in materia di tutela dei dati personali. 

14. NORME FINALI------------------------------------------------------------------------------------------- 

In attuazione degli obblighi previsti dalla legge 136/2010 l’Affidatario dichiara di assumere 

tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge in oggetto. Le parti danno 

atto che il contratto può essere risolto in attuazione dell’art. 1456 c.c. laddove la Stazione 

Appaltante ritenga di avvalersi della clausola risolutiva espressa, allorquando le 

transazioni oggetto del contratto vengano effettuate senza l’utilizzo di banche o della 

società Poste Italiane S.p.a. .--------------------------------------------------------------------------------- 

Per gli effetti della presente convenzione, il broker incaricato, elegge domicilio presso il 
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Comune di Selvazzano Dentro.------------------------------------------------------------------------------ 

Per quanto non espressamente indicato nella presente convenzione si fa riferimento alle 

norme del Codice Civile e tutte le altre disposizioni vigenti in materia.---------------------------- 

 

Il Responsabile del Settore Economico Finanziario - Dott. _________________ 

Per la Società _________________ -Dott. __________________ 

_________ rogante  – Dr. __________________ 


