CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

[STRUZIONE £ FORMAZIONE

+ Date

+ Nome e fipo di istituto di istruzione
o formazione

« Qualifica conseguita

ESPERIENZA LAVORATIVA

» Date
* Nome e indirizzo del datare di lavoro
* Tipo di impiega
» Principali attivita e responsabiiita

Date

s Nome & indirizzo del dalore di
favoro

+ Tipo di implego
+ Principali attivita e responsabilita

MARAFON LORELLA

s

[taliana

06.06.1963

1882
LT.C."P.F.Cali” - Padova

Diploma di Ragioniere e peritc commerciale con specializzazione in Commercio con I'estero
Votazione 45/60

DAL 01.04.1983 A 30.09.1984

COMMISSIONARIA DI BORSA VENETA

Vis MARSILIO DA PADOVA N. 19 - 35110 PADOVA
APPRENDISTA IMPIEGATA

MANSION! DI SEGRETERIA F AMMINISTRATIVE IN GENERE

DAL 1.07.1985

Comunae di Selvazzano Dentra (PD)

P.zza G. Puchstti n, 1 - 35030

Settore Affari Generall - Unitd C.U.C. & Contratti
siruttore Amministrativo — qualifica C5

Addetta alfUnitd Contratti & Convenzioni.  Dal 6.08.2007 attribuzione dellincarico di
Responsabile dell'atlivita istruttoria e dei procediment! afferenti I'Unita Contratti e Convenzioni e
dai relativi atti endoprocedimentali,

Dal 10.11.2014 aitribuzione dellincarico di Responsabile di Unita Organizzativa Contratt e
cu.C.



CAPACITA £ COMPETENZE
PERSONALI

LINGUER

» Capacita di lettura

« Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale

APACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

fnalitd di rfloerca @ selszions del personala,

SELWAZRAGE DEATRS, 24 / o6 / 2L

Assunta in data 1.07.1885 con fa qualifica di Applicato Operatore (IV q.f.). Nominata Istrutiore
Amministrativo (V[ q.f.) con decorrenza 1.01.1992 a sequito di concerso pubblice con riserva al
personale interna.

Dall'1.07.1988 al 31.08.1987 in szervizio presso la Segretsria Generale con le seguent
mansioni: gestione delibere di Giunta e di Consiglio, regolamenti, commissioni consiliari,
corrispandsnza, rapportt con il pubblico & con gli amministrator, breve esperienza di commercio
ad in genere tulte lg atlivita proprie della Segreteria Generale.

In particolare dall'1.01,1992 al 21.12.1894 gesfione diretta delia Segreteria del Sindace;
dall'1.10.1885 al 31.08,1997 gestione diretta dei rapporti con gli organi istituzionali,
Dall'1.09.1997 al 5.03.2008 in servizio presso l'Area Geslione del Territorio ~ Seltors Lavori
Pubblici con le mansiont: incarichi professionall, applicazione normativa sicurezza del lavoratori,
delibere approvazioni progeiti di opere pubbliche, determinazioni in genere, affidamenti in
goonomia e contratti di manutenzione, istanze per finanziamenti regionali, comunicazion
all'Osservatorio sut Laveri Pubblicl,

Dal £.03.2008 in sarvizio presso i Setlore Affart Generali — Unita Contratti e Convenzioni con
incarico di responsabile del procedimento. Mansioni: incaricata dell'ufficio contralli per s
formalizzazione e preparazione alla stipula e registrazione dei contratti delfenie, anche nella
modalita informatica; appalti di lavori, farniture, servizi, concessioni, incarichi professionali,
convenzioni, protocolll d'intesa, locazioni ad uso abitativo & non abitative, concessioni cimiteriall.
Verifica dei requisiti seggetif per I'affidamento di appalti pubblict, lenuta e vidimazione periodica
del repertorio del contratt, versamento dellimposta di registro annuale sui contratti di locazione
pluriennali.

Dal 10 novembre 2014 Responsabile di Unitd Organizzativa CUL.C. e Contratti con mansioni;
formalizzazione dei bandi e decumenti di gara per fa Centrale Unica di Commiltenza fra |
Comuni di Selvazzane Dentro e Teolo, che comprends | Comuni di Selvazzano Dentra, Teolo,
Torreglia, Saccolongo, it Consorzio di Polizia Municipale Padova Cvest ed il Consorzig
Biblioteche Padovane.

Gestione dslla gare, rapporti con le ditte concorrenti, pubblicazioni fegali & in amminisirazione
trasparents ai sensi della legge 190/2012.

IHGLESE, FRANCESE, TEDESCO
LIVELLO SCOLASTICO
LIVELLO SCOLASTICO
LIVELLO SCOLASTICO

Utilizzo protessionale del principali suftware; Office @ Adobs ed i loro pacchetti
applicativi gestiopali, Dike, internst e posta eleftronica

o i atlamento dai misl dell personall &l senst del D.Lgs 18812003, anche con modalitd elelironicha efo avlomalizzate, per le

o e



