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@ Settore Lavoro ed Obbligo Formativo | Ufficio Collocamento Mirato

Provincia di Padov.
PRanRe  AVVISO A VVIAMENTO NUMERICO
Riservato iscritti Elenco Disabili

| Presentazione domanda dal | 23 Aprile | alle ore 12:00 del | 3 maggio 2018 |
OFFERTA NR. AN 005/2018
POSTI DISPONIBILI 1 (uno) A TEMPO PIENO E INDETERMINATO
SEDE DI LAVORQO  Citta di Selvazzano Dentro - PD

ORE ECONOMICO ATTIVITA' DEGLI ORGANI LEGISLATIVI ED ESECUTIVI, CENTRALI € LOCALI;
SETT CONO AMMINISTRAZIONE ~ FINANZIARIA;  AMMINISTRAZIONI REGIONALI,
PROVINCIALI E COMUNALI

CCNL. EP- PER IL PERSONALE DELLE AMMINISTRAZIONI STATALI COMPRESE QUELLE AD
ORDINAMENTO AUTONOMO, PER IL. PERSONALE DEGLT ENTI PUBBLICI, DELLE
ISTITUZIONT PUBBLICHE DI ASSISTENZA E BENEFICENZA, DELLE ISTITUZIONI
PUBBLICHE SANITARIE, DELLE AZIENDE AUTONOME DI TURISMO, CURA E SOGGIORNO
DEL PARASTATO,

PROFILO PROFESSIONALE ESECUTORE AMMINISTRATIVO - cat. B1

Attivitd  amministrative per lo svolgimento di mansioni  proprie

MANSIONI dell'inquadramento quali ad esempio: attivitd di front-office, segreteria,
protocoliazione dati, uso del telefono, registrazione e inserimento datt anche
mediante 'uso dei software applicativi in suo, trasmissione di fax, fotocopiatura
dei documenti, predisposizione e gestione della corrispondenza, gestione
archivio. Prove di accertamento Idoneita: prova pratica e colloquio

NOTE RISERVATO iscritti elenco DISABILI L.68/99 - Requisiti:
- diessere in possesso dei requisitt previsti per I'accesso al pubblico
impiego ai sensi del D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487

-~ _di essere in possesso del titolo di studio scuola dell’obbligo

REQUISITI

ESSERE ISCRITTI ALLELENCO DI CUI ALL'ART.8 DELLA LEGGE 68/99 DELLA PROVINCIA DI
PADOVA, antecedentemente alla data di pubblicazione dell'offerta di lavoro, in possesso della
diagnosi funzionale valida. Non possono candidarsi le persone con disabilita psichica in quanto, ai
sensi dell'art. 9, comma 4 della legge 68/99, esse possono essere avviate solo su richiesta
nominativa

* ESSERE DISOCCUPATI ALLA DATA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA (lavoratori disabili

23/12/2015), iscritti alle liste della Provincia di Padova ai sensi dell‘art. 8, co. 1, legge 12 marzo
1999, n. 68 cosi come modificato dal D.Lgs 151/2015.

e ESSERE IN POSSESSO DI ATTESTAZIONE ISEE IN CORSO DI VALIDITA' (in assenza di attestazione
ISEE il punteggio relativo non potra essere attribuito)

Modalitd di presentazione delle domande: La candidatura dovra essere presentata utifizzando il modulo reso
disponibile dalla Provincia presso I'Ufficio collocamento mirato del disabili, presso i Centri per I'Impiego del territorio
provinciale e sul sito internet delia Provincia di Padova, indicando il humero corrispondente all'offerta prescelta, Il
modulo di candidatura deve essere sottoscritto, ai sensi della legge 445/2000, dalla persona che intende rendersi
disponibile per la specifica offerta di lavoro. Se la candidatura non & sottoscritta davanti all'operatore addetto a
riceverla, occorre allegare copia fotostatica di un documento di identita in corso di validita. Il modulo deve essere
consegnato a mano, o tramite persona munita di apposita delega, all'Ufficio collocamento mirato della Provincia di

Padova o presso altro Centro per I'Impiego della Provincia di Padova. Il modulo pud essere inviato anche a mezzo pec
PERSONALE al seguente indirizzo:; prg;gggllg@ggg.grovinglg.ga_dgvg.i;

Note:

Le dichiarazioni incomplete verranno escluse dalla formazione della graduatoria. Alle domande pervenute via pec deve
essere allegata copia di un documento di riconoscimento in corso di validita. L' Ente non assume alcuna responsabilita
per eventuali disquidi da incompleto invio tramite PEC 0 con allegati non in PDF,

L'Ente, altresi, non assume responsabilitd nel caso di dispersione di comunicazioni dipendente da inesatta o non chiara
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