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DISCIPLINARE DI GARA 

 
PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE 

AUTOMATICA DI ALIMENTI, BEVANDE CALDE E FREDDE E DI ACQUA AFFINATA 

DA RETE IDRICA. 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

    

 

    Città di Selvazzano  Dentro 
Provincia di Padova 

      

    SETTORE AFFARI GENERALI 
   Piazza Guido Puchetti, 1 - Tel.: 049/8733999 - Fax: 049/8733990 

     e-mail: protocollo@comune.selvazzano-dentro.pd.it 

 

R.D.O. IN MEPA TRAMITE PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 187  

COMMA 1 DEL D.LGS. 36/2023 CON IL CRITERIO DELL’OFFERTA 

ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA SULLA BASE DEL MIGLIOR 

RAPPORTO QUALITA’/PREZZO 
 

CODICE IDENTIFICATIVO GARA (C.I.G.): A006334E40   



2 

 

 Allegato n. 3  alla Determinazione R.G. n. ___  del  ______ 
 

 

 

ART 1 – OGGETTO DELL’APPALTO  
Il Comune di Selvazzano Dentro, con sede legale in Piazza G. Puchetti n. 1, 35030 Selvazzano 
Dentro (PD), tel. 049-8733999 fax 049-8733990, PEC: comune.selvazzanodentro.pd@pecveneto.it, 
ìndice una procedura telematica denominata R.D.O. (Richiesta di Offerta) tramite la piattaforma di 
e-procurement M.E.P.A. www.acquistinretepa.it, per l'affidamento della concessione del servizio di 
somministrazione automatica di alimenti, bevande calde e fredde e di acqua affinata da rete idrica, 
per la durata di 48 mesi.  
 

Tipo di appalto: Concessione di Servizi – CPV 42933000-5 – distributori automatici. 
Procedura negoziata ai sensi dell’art. 187 comma 1 del D.Lgs. 36 del 31.03.2023, (di seguito 

CODICE), da affidare mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa di cui 

all’art. __ del CODICE.  

 
ART. 2 - LUOGO DI ESECUZIONE  

Ubicazione Numero e Tipologia Distributori 

      

SEDE MUNICIPALE – P.zza G. Puchetti n. 1 

     n. 2 distributori di bevande calde a capsule (primo e secondo piano) 

     n. 1 distributore di bevande calde con caffè in grani macinato al momento (piano terra) 

     n. 1 distributore refrigerato di bevande fredde e alimenti confezionati (piano terra)  

     n. 1 erogatore di acqua allacciato alla rete idrica (primo piano) 

    BIBLIOTECA COMUNALE 

     n. 1 distributore di bevande calde con caffè in grani macinato al momento (piano terra) 

     n. 1 distributore con caffè in grani macinato al momento (piano terra) 

     n. 1 erogatore di acqua da allacciare alla rete idrica, (da definire) 

 

    CENTRO CIVICO PRESCA 

     n. 1 distributore di bevande calde a capsule. 
 
ART. 3 - IMPORTO DELLA CONCESSIONE E CANONE 

Il valore stimato della concessione, ai sensi dell’art. 179 del CODICE, è forfettariamente calcolato 

sulla base dell’incasso generato nell’anno 2022 (al netto di I.V.A.) dall’attuale gestore ed è stimato 

in € 44.000,00= I.V.A. esclusa, per la durata di 4 (quattro) anni di concessione. 

 

Importo annuo  € 11.000,00  

Importo complessivo (4 anni)  € 44.000,00 

 

E’ prevista la revisione dei prezzi dal secondo anno decorrente dalla data di avvio del servizio, 

come previsto dall’art. 60 del CODICE, da attivare al verificarsi di particolari condizioni di natura 

oggettiva, come indicato all’art. 29 del C.S.A.. 

Il valore indicato rappresenta una stima e non si deve ritenere valore di ricavo garantito in alcun 

modo, essendo il rischio operativo interamente trasferito al Concessionario. 

Non sono previsti oneri da rischi di interferenze, trattandosi di attività che non determina l’obbligo 

di redazione del D.U.V.R.I., in quanto di durata inferiore a quella prevista dall’art. 26, comma 3 bis 

del T.U. 81/2008.  

E’ facoltà del concedente di aumentare le prestazioni (ex art. 189, co. 1 lett. e) e co. 2 lett. b) nel 

caso si verificasse l’esigenza di installare nuovi distributori in sedi di proprietà comunale. 

L’importo così stimato è puramente indicativo e dipende da una pluralità di fattori legati anche alle 

scelte che l’aggiudicatario adotterà per la gestione del servizio. Variazioni di qualunque entità non 

potranno dar luogo a rivalsa alcuna da parte dell’aggiudicatario in quanto rientranti nell’area propria 

della fattispecie di contratto in questione.  

mailto:COMUNE.SELVAZZANODENTRO.PD@PECVENETO.IT
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Il concessionario deve versare al Comune un canone di concessione annuo, equivalente 

all’importo offerto in sede di gara.  

L’ammontare del canone annuo posto a base di gara, soggetto a rialzo, è fissato in € 200,00 

(duecento/00) oltre IVA, per ogni distributore installato. Al momento della preparazione della 

procedura di affidamento sono previsti totali n. 9 distributori, per un importo complessivo di € 

1.800,00= 

Il canone è dovuto all’Amministrazione per la concessione in esclusiva degli spazi adibiti al 

servizio di ristoro a mezzo distributori automatici e sarà comprensivo del rimborso forfettario del 

consumo idrico ed elettrico che le suddette apparecchiature comportano.   

Il corrispettivo annuo stabilito in sede di gara resterà fisso ed invariato per tutta la durata della 

concessione. In caso di revisione prezzi, ai sensi dell’art. 3 sui costi dei prodotti erogati dai 

distributori, verrà aggiornato in egual misura anche il canone di concessione, sempre con 

riferimento agli indici ISTAT dei prezzi al consumo, dei prezzi della produzione dell’industria e dei 

servizi e gli indici delle retribuzioni contrattuali orarie. 

Il canone di concessione deve essere corrisposto annualmente e versato in un'unica rata anticipata 

entro il mese di gennaio. Per il primo anno il canone dovrà essere versato entro 30 giorni dall’avvio 

del servizio, per il periodo di tempo intercorrente dall’avvio del servizio al 31.12.2023.  
 

ART. 4 – PROCEDURA E CRITERIO D'AGGIUDICAZIONE 
L’affidamento del servizio avverrà sulla base di idonea procedura negoziata, tramite RdO su 
piattaforma telematica MEPA www.acquistinretepa.it, ai sensi dell’art. 187 comma 1 del CODICE.  
Tale affidamento sarà effettuato mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa di 
cui all’art. 108 comma 4, del medesimo decreto, secondo i criteri stabiliti dal presente disciplinare e 
dall’Allegato 4 “Criteri di aggiudicazione”. 
Per l’individuazione delle ditte da invitare alla procedura, la Stazione Appaltante ha pubblicato un 
avviso (prot. n. 33584  del 22.08.2023 – R.P.- n. 994) per la manifestazione di interesse alla 
partecipazione alla presente procedura di gara, riservata ad operatori economici iscritti alla 
iniziativa MEPA (CPV 42933000-5) “Distributori automatici”. 
L’invito è stato rivolto a tutti gli operatori economici idonei, in possesso dei requisiti previsti, che 
hanno presentato la propria manifestazione di interesse.  
Le indicazioni relative al funzionamento della piattaforma MEPA, sono contenute nei Manuali 
d’uso presenti nel portale della Centrale Acquisti. Le disposizioni ivi contenute, integrano le 
prescrizioni del presente disciplinare.  
Il punteggio da attribuire all’offerta è previsto in un massimo di 100 punti, dei quali: punti 60 per 

l'offerta tecnica e punti 40 per l'offerta economica. L'aggiudicazione verrà disposta a favore del 
concorrente che avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto. La valutazione verrà effettuata da 
una Commissione giudicatrice appositamente nominata, ai sensi dell'art. 93 del CODICE.  
 
Prima fase 
In seduta pubblica, attraverso la piattaforma MEPA, nel giorno e nell’ora fissati, la Commissione 
procederà all’avvio delle attività di gara, con l’apertura delle Buste Amministrative. Le ulteriori 
sedute pubbliche, se necessarie, verranno successivamente comunicate ai partecipanti di volta in 
volta attraverso la piattaforma MEPA. 
Seconda fase 
Nel corso della stessa o di successiva seduta, aperta al pubblico, la Commissione procede 
all’apertura dell’Offerta tecnica, al fine del solo controllo formale, del corredo documentale 
prescritto. La Commissione proseguirà in seduta riservata alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’attribuzione dei punteggi parziali. 
Terza fase 
Successivamente, sarà fissata una riunione in seduta pubblica, per dare comunicazione dei punteggi 
attribuiti e procedere all’apertura delle offerte economiche dei concorrenti ammessi a tale fase. 
Nella stessa seduta si procederà a formulare la graduatoria, sommando i punteggi delle offerte 
tecniche e di quelle economiche e alla conseguente proposta di aggiudicazione, salvo verifica 
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offerte anomale. 
Il Comune effettuerà la verifica dei requisiti di partecipazione attraverso il sistema FVOE di ANAC. 
Tale verifica verrà effettuata nei confronti del soggetto che risulterà aggiudicatario. 
In caso di decadenza dell’aggiudicazione o risoluzione del contratto, la stazione appaltante si riserva 
la facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue nella graduatoria, alle medesime 
condizioni proposte in sede di gara, nei limiti temporali della validità dell’offerta. 
Si procederà all’individuazione dell’aggiudicatario e all’aggiudicazione anche in presenza di una 
sola offerta valida. 
Successivamente all’aggiudicazione, previa verifica dei requisiti di partecipazione attraverso il 
sistema FVOE di ANAC, si addiverrà alla formale stipulazione del contratto sul portale MEPA, in 
forma di scrittura privata.  
L’Amministrazione si riserva di dare avvio alla prestazione contrattuale mediante il Verbale di 
avvio dell’esecuzione del contratto, anche in pendenza di stipula. 
 

ART. 5 - DURATA DELLA CONCESSIONE  
La concessione ha la durata di anni 4 (quattro) a decorrere dal 01.11.2023, o comunque dalla data di 
inizio del servizio. 
 

ART. 6 – SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Possono presentare istanza gli operatori economici di cui all’art. 65 del CODICE, invitati alla 

presente procedura di gara, fatto salvo quanto riportato in seguito in materia di requisiti richiesti. 
 

ART. 7 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E REDAZIONE DELL'OFFERTA 
 
7.1 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono partecipare gli operatori economici INVITATI, in possesso dei requisiti definiti dal 
precedente art. 6 e dei successivi requisiti specifici. 

Requisiti specifici: gli operatori economici interessati dovranno essere registrati e abilitati alla 

piattaforma Consip ME-PA nella specifica categoria Servizi di Gestione Distributori Automatici.  
7.2 REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 94 e 95 del CODICE o divieti a contrattare con la Pubblica Amministrazione.  

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del D.lgs. del 2001 n. 165. 

7.3 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 

seguenti secondo l'art. 100 del CODICE.  

a) idoneità professionale: 

- iscrizione alla CCIAA o analogo registro per il ramo di attività primaria oggetto della 

concessione, di somministrazione e vendita di alimenti e bevande mediante distributori 

automatici.  

- Abilitazione al MEPA di CONSIP al momento della presentazione della manifestazione di 

interesse, con iscrizione al bando: SERVIZI – Ristorazione – categoria “Servizi di gestione 

distributori automatici” del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di 

Consip S.p.A. 

- Per la comprova del requisito la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso 

di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli 

elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

b) capacità economico finanziaria: 

  Avere conseguito un fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi tre esercizi finanziari 

disponibili non inferiore al doppio del valore annuo stimato della concessione indicato all’art. 3,  

al fine di garantire un volume d’affari adeguato agli impegni da assumere contrattualmente. 
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La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza 

del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA;  

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società 

ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), 

attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato 

dichiarato in sede di partecipazione.  

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 

l’attività da meno di un anno, il requisito del fatturato deve essere rapportato al periodo di 

attività. 

 
c) capacità tecnica e professionale: 

avere eseguito negli ultimi tre anni (2020 – 2022) almeno tre servizi analoghi a quelli oggetto 

della presente concessione per conto di soggetti pubblici o privati. Tali servizi devono essere 

stati eseguiti regolarmente e con buon esito senza che si siano verificate inadempienze gravi 

formalizzate con provvedimenti definitivi di risoluzione del contratto. 

La comprova del requisito,è fornita mediante: 

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture 

quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e 

del periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei 

documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse 

 

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina l’esclusione dalla gara. 
Il concorrente attesta il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformità al 
DPR 445/2000 e presenta il Documento di Gara Unico Europeo  allegato agli atti di gara. 
Inoltre dovrà essere allegata la documentazione richiesta nel presente disciplinare, nelle modalità di 
presentazione dell'offerta. 
 

ART. 8 - SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 

Il sopralluogo sui locali interessati dal servizio è obbligatorio al fine di prendere visione degli spazi 

dove sono attualmente collocati i distributori ed inviduare gli ulteriori spazi idonei all’installazione 

dei nuovi distributori dell’acqua. La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione 

dalla procedura di gara. 

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata all’indirizzo PEC: 

comune.selvazzanodentro.pd@pecveneto.it e deve riportare i seguenti dati dell’operatore 

economico: nominativo del concorrente; recapito telefonico; recapito fax/indirizzo e-mail, PEC; 

nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo. 

La suddetta richiesta dovrà essere inviata entro le ore …………….... del giorno 

………………………………………. 

Data,ora e luogo del sopralluogo sono comunicati al concorrente con almeno due giorni di anticipo. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in 

possesso del documento di identità, o da soggetto diverso rappresentante dell’operatore economico 

purché in possesso di apposita delega, del proprio documento di identità e di copia di quello del 

mailto:comune.selvazzanodentro.pd@pecveneto.it
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delegante.  

Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti.  
 

ART. 9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

Per la presente procedura non è previsto, a carico dei concorrenti, il pagamento del contributo in 

favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione, di cui alla delibera ANAC n.621 del 2022. 

 
L’offerta e la documentazione annessa devono essere redatte e trasmesse al Sistema in formato 
elettronico attraverso la piattaforma M.E.P.A. a pena di esclusione entro la data e l’orario 
indicati dalla stessa. 

- Busta A – Documentazione amministrativa 
- Busta B – Offerta tecnica 
- Busta C – Offerta economica 

 
ART. 10 - CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA 
Nell’apposito campo “Documentazione Amministrativa” presente nella piattaforma M.E.P.A., il 
concorrente dovrà allegare i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e 
firmato digitalmente: 
a) istanza di partecipazione e dichiarazione, in formato non modificabile, firmata dal legale 

rappresentante come da 
• “Allegato 6” Modello  Istanza e dichiarazione;  

b) dichiarazione Amministratori e direttori tecnici (anche soggetti cessati) in formato non 
modificabile e firmata digitalmente dal legale rappresentante, come di seguito specificato: 
• “Allegato 7” Modello Scheda Amministratori 

c) DGUE, in formato elettronico, firmato digitalmente dal legale rappresentante. Il concorrente 
rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti 
all’apposito DGUE nel quale il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste 
dal punto 7.2 del presente disciplinare e di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di 
selezione barrando le apposite sezioni.  

d) CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO sottoscritto digitalmente per preventiva 
accettazione;  

e) SCHEMA DI CONTRATTO sottoscritto digitalmente per preventiva accettazione; 

f) PASSOE di cui alla deliberazione dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 464 del 

27 luglio 2022, rilasciato dalla stessa ANAC nell’ambito del sistema FVOE (ex AVCPASS), 

per l’accesso alla Banca dati di cui all’articolo 23 del CODICE.   

Ogni operatore economico che vuole partecipare alla procedura di gara deve creare il proprio 

PASSOE, registrandosi obbligatoriamente al sistema FVOE, all’apposito link sul portale 

dell’Autorità (servizi ad accesso riservato – FVOE),  indicando a sistema il CIG della presente 

gara.  

Il PASSOE deve essere firmato digitalmente e congiuntamente da tutte le 

mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie. 
g) DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE DEI LUOGHI. 
h) PROTOCOLLO DI LEGALITÀ  

Il Protocollo di legalità, allegato alla presente, debitamente sottoscritto con firma digitale dal 
legale rappresentante dell’operatore economico, cion le modalità indicate all’art. 21 del 
Capitolato Speciale d’Appalto.  

Per la partecipazione alla presente gara, in quanto procedura negoziata, non è 
dovuta l’imposta di bollo, come da  Risoluzione Agenzia delle Entrate 5/01/2021 n. 7 
“Imposta di bollo sulle istanze di partecipazione a gare”, 
Non è necessario allegare un documento di identità del sottoscrittore, essendo i 
documenti firmati digitalmente. 
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ART. 11 - CONTENUTO DELLA BUSTA “B - DOCUMENTAZIONE TECNICA” 
La busta “B – Offerta Tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:  

a) Relazione tecnica contenente una proposta tecnico organizzativa che illustra, con riferimento 

ai criteri di valutazione indicati nell’allegato “Criteri di Valutazione”   

La relazione tecnica, a pena di esclusione, sottoscritta digitalmente dal concorrente,  dovrà 

essere contenuta nel numero massimo di pagine previste dai Criteri di Valutazione.  Il testo 

eccedente il limite sopra indicato non sarà oggetto di valutazione  
I contenuti del progetto organizzativo presentato, si intendono vincolanti per il concorrente; 
formano parte integrante del contratto insieme al capitolato di gara e, in caso di inadempienza 
durante l’esecuzione, si procederà ad applicare le penalità previste nel presente disciplinare. 
 
ART. 12 - CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 
La busta “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione: 

1. Modello predisposto “Allegato 9” OFFERTA ECONOMICA  
2. “Allegato 8 PIANO ECONOMICO FINANZIARIO”. 

 
L’offerta economica prevede due elementi: 

1) Prezzo offerto e media del prezzo dei prodotti offerti sull’elenco dei prodotti allegato 

“Offerta Economica” e distinto per lista; 

      Lista A – BEVANDE CALDE 

      Lista B – BEVANDE FREDDE 

      Lista C – SNACKS DOLCI E SALATI 

2) Importo offerto in rialzo sul canone a base d’asta di € 200,00 per distributore  

     (n. 9 distributori richiesti) 

 

L’offerta economica, a pena di esclusione, dovrà essere sottoscritta con firma digitale dal legale 

rappresentante del concorrente o altro soggetto con comprovati poteri di firma, e dovrà riportare i 

prezzi proposti sulle liste di prodotti, coincidenti con le lista di prodotti descritti nel  CSA e riportati 

nel Modello Offerta Economica (Lista 1 -  Lista 2 – Lista 3). 

Le offerte pari a zero non verranno prese in considerazione. 
 

In caso di discordanza fra l'importo in cifre e quello in lettere, sarà ritenuto valido quello più 
vantaggioso per l'Amministrazione. In caso di imprese raggruppate, l’offerta deve essere sottoscritta 
dai legali rappresentanti di tutti i soggetti associate e specificare le eventuali parti del servizio che 
saranno eseguite da singole imprese e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della 
gara, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista dal D.Lgs. n. 36/2023. 
L’offerta economica è obbligatoriamente valida per un periodo di 180 giorni, decorrenti dalla data 
ultima fissata per la presentazione delle offerte. 

 

ART. 13 CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI 
L’appalto verrà aggiudicato a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 
108 del codice su valutazione di apposita Commissione giudicatrice, in base ai seguenti parametri 
indicati nell’allegato 4  “Criteri di Valutazione”: 

 

ART. 14 - GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA 

Non è richiesta garanzia provvisoria per la partecipazione alla procedura di gara. 
 

ART. 15 - SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO 

Per quanto riguarda il subappalto si rimanda all’ art. 8  del Capitolato Speciale D’Appalto. 
 

ART. 16 - VERIFICA DEI REQUISITI 
A seguito della proposta di aggiudicazione effettuata dalla Commissione giudicatrice, 
l’Amministrazione provvederà, prima di procedere alla definitiva aggiudicazione, all'effettuazione 
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dei controlli sulle dichiarazioni rese dall’aggiudicatario, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il 
sistema FVOE di ANAC.  
 

ART. 17 - INFORMATIVA CONCERNENTE LA PRIVACY 

I dati raccolti sono trattati e conservati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.lgs. 30 

giugno 2003 n. 196, e del Regolamento UE n. 679/2016, esclusivamente per le attività connesse 

alla partecipazione della presente procedura, nel rispetto degli obblighi di legge e in esecuzione 

di misure contrattuali o precontrattuali. In particolare, i dati trasmessi saranno sottoposti 

all'esame della Commissione di gara affinché la stessa valuti l'ammissibilità dell'offerta 

presentata e dei requisiti di partecipazione e saranno coperti da totale riservatezza fino alla 

scadenza del termine di presentazione delle offerte fissato nell’invito; al termine della procedura 

di gara, i dati saranno conservati nell'archivio della Stazione Appaltante e ne sarà consentito 

l'accesso secondo le disposizioni vigenti in materia. Fatto salvo il rispetto della normativa sul 

diritto di accesso, i dati stessi non saranno comunicati ad alcuno se non in base ad un obbligo di 

legge o in relazione alla verifica della veridicità di quanto dichiarato; i dati vengono trattati con 

sistemi informatici e/o manuali attraverso procedure adeguate a garantire la sicurezza e la 

riservatezza; i dati possono essere conosciuti dal Responsabile del trattamento e dagli incaricati 

dello stesso. 

Ai partecipanti sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE 2016/679. 

I dati saranno utilizzati anche ai fini della pubblicazione dell’esito della procedura di gara.  

Titolare del trattamento è il Comune di Selvazzano Dentro – Piazza Puchetti n. 1 - P. IVA 

01886500287 - Tel. 049 8733999 - fax 049 8733990 – PEC: selvazzanodentro.pd@cert.ip-

veneto.net –  

Posta elettronica: protocollo@comune.selvazzano-dentro.pd.it; 

Responsabile della protezione dei dati personali è la società HTS HI TECH Service Srl, con 

sede in via Via della Cisterna n. 10, 33100 UDINE – indirizzo mail:  dpo@comune.selvazzano-

dentro.pd.it.   

Il Responsabile del trattamento è il Responsabile del Settore Affari Generali -  Dr.ssa Marzia Alban. 
 

ART. 18 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Nel rispetto delle disposizioni di cui all'art. 15 del CODICE viene nominato Responsabile Unico del 

Procedimento (RUP) la dott.ssa Marzia Alban, Responsabile Settore Affari Generali. 
 

ART. 19 - INFORMAZIONI 

Settore Affari Generali - Piazza G. Puchetti n. 1 tel. 049-8733999 – PEC  
comune.selvazzanodentro.pd@pecveneto.it. 
 

ART. 20- CONTROVERSIE 
Qualsiasi controversia inerente il presente procedimento di gara, non risolvibile in via 
amministrativa, sarà definita dal Tribunale di Padova. 
 

 

Il Responsabile del Settore Affari Generali 

              (firmato digitalmente) 
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