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LETTERA INVITO

Prot. n. Selvazzano Dentro,

Spett.le Ditta

OGGETTO: procedura negoziata, ai sensi dell’art. 187 del D. Lgs. n. 36/2023, tramite MEPA,
per I’affidamento in concessione del servizio di somministrazione automatica di
alimenti, bevande calde e fredde e di acqua affinata da rete idrica.

CIG A00633E40

In esecuzione alla determinazione a contrarre del Responsabile del Settore Affari Generali
n. del 2023, visto I’esito della manifestazione d’interesse esperita per 1’attivazione
della procedura negoziata, con la presente si invita codesta Spett.le Ditta a partecipare alla
selezione tramite mercato elettronico MEPA, per I’affidamento in concessione del servizio di
somministrazione automatica di alimenti, bevande calde e fredde e di acqua affinata da rete idrica.

I documenti di gara sono stati approvati con determinazione del Responsabile del Settore
Affari Generali nr. ___ del .2023.

1. TERMINE E INDIRIZZO DI RICEZIONE
L’offerta dovra pervenire entro la data e ora stabiliti nella piattaforma MEPA.

2. NUMERO DI RIFERIMENTO ALLA NOMENCLATURA CPV
CPV 42933000-5 Distributori automatici

3. LUOGO, NATURA E IMPORTO DELL’APPALTO

Il servizio ha per oggetto la concessione del servizio di somministrazione di bevande calde e
fredde ed alimenti preconfezionati mediante distributori automatici presso i locali comunali —
periodo dal 01.11.2023 al 31.10.2027. Non é previsto rinnovo.

Le sedi dove andranno collocati i distributori automatici sono sotto indicate:
SEDE MUNICIPALE - Piazza G. Puchetti n. 1
n. 2 distributori di bevande calde con capsule (primo e secondo piano)
n. 1 distributore di bevande calde senza capsule (piano terra)
n. 1 distributore refrigerato di bevande fredde e alimenti confezionati (piano terra)
n. 1 erogatore di acqua da allacciare alla rete idrica (da definire)
BIBLIOTECA COMUNALE E UFFICI COMUNALI - Via Roma, 32 — Palazzo Maestri
n. 1 distributore di bevande calde senza capsule (piano terra)
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n. 1 distributore refrigerato di bevande fredde e alimenti confezionati (piano terra)
n. 1 erogatore di acqua da allacciare alla rete idrica (da definire)

CENTRO CIVICO PRESCA - Via C. Colombon. 1

n. 1 distributore di bevande calde con capsule e sistema rendiresto.

Il valore della concessione, ammonta ad € 11.000,00= annui al netto di IVA, stimato ai sensi
dell’art. 179 del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, di seguito CODICE, ed & stato calcolato
forfettariamente sulla base dell’incasso generato nell’anno 2022 (al netto di IVA) dall’attuale
gestore.

Il valore complessivo dell’intera concessione (anni 4) € pari ad € 44.000,00= al netto di IVA.

4. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 187 comma 1 del CODICE nella forma della RDO sul
portale MEPA.

L’affidamento sara effettuato mediante il criterio dell’offerta economicamente pill vantaggiosa,
secondo i criteri stabiliti dall’allegato 4 “Criteri di Aggiudicazione”.

5. FORMA DEL CONTRATTO

Il contratto di concessione sara stipulato con scrittura privata in modalita elettronica con
spese ad esso inerenti e conseguenti, nessuna esclusa, ivi comprese le relative eventuali variazioni
nel corso della sua esecuzione a totale carico della ditta aggiudicataria.

6. SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO

Gli operatori economici dovranno effettuare sopralluogo obbligatorio presso le sedi indicate
nella presente lettera, previa richiesta di appuntamento, nelle modalita indicate nel disciplinare di
gara.

7. DURATA
La concessione ha durata quadriennale dalla data di installazione completa dei distributori e
presumibilmente dall’1.11.2023.

8.  REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

8.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE
Vedasi Punto n. 7.2 del disciplinare di gara

8.2 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
Vedasi Punto n. 7.3 del disciplinare di gara.

9. PARTE DEL CONTRATTO CHE PUO’ ESSERE SUBAPPALTATO A TERZI

Il concessionario e tenuto ad eseguire in proprio il servizio in concessione. Ai sensi
dell’art. 119 del CODICE, I’appaltatore potra affidare prestazioni a terzi mediante subappalto,
nelle modalita dallo stesso indicate, dichiarandolo nella domanda di partecipazione o altro
documento di gara.

La cessione del contratto € nulla. E’ altresi nullo 1’accordo con cui sia affidata a terzi
I’integrale esecuzione delle prestazioni.
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10. AVVALIMENTO
Qualora I’Impresa non sia in possesso dei requisiti sopraddetti puo ricorrere all’istituto
dell’avvalimento di cui all’art. 104 del CODICE.

11. SUDDIVISIONE IN LOTTI
L’appalto non ¢ suddiviso in lotti.

12. VARIANTI
Non sono ammesse varianti.

13. CAUZIONE PROVVISORIA
Non é prevista cauzione provvisoria per la partecipazione alla gara.

14. RINVIO AGLI ALTRI DOCUMENTI DI GARA
La presente lettera d’invito ¢ integrata dal Capitolato speciale d’appalto, dal disciplinare di
gara, e dallo schema di contratto.

15. REDAZIONE DELL’OFFERTA TRAMITE MEPA
Le ditte invitate alla R.D.O. possono presentare la propria offerta telematica esclusivamente
avvalendosi del Sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione e sottoscrivendo a
mezzo di firma digitale i documenti richiesti dalla Stazione Appaltante, da trasmettersi entro e non
oltre il termine stabilito nella R.D.O.
Secondo i contenuti del Disciplinare di gara, la documentazione da presentare va suddivisa in tre
buste, denominate:

A: Documentazione amministrativa

B: Offerta tecnica

C: Offerta economica

16. SVOLGIMENTO DELLA GARA
La procedura di gara sara svolta interamente nella piattaforma MEPA

17. FINANZIAMENTO

Non e previsto alcun onere finanziario a carico dell’Ente trattandosi di servizio a carico diretto dei
fruitori, ad eccezione della tassa ANAC e dei consumi di energia elettrica e acqua che vengono
rimborsati dal concessionario con il canone annuo.

18. VINCOLO D’OFFERTA, STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

I concorrenti sono vincolati all’offerta presentata per 180 giorni dalla scadenza del termine di cui
al punto 1).

Il contratto e stipulato entro 30 giorni dalla data di comunicazione dell’aggiudicazione efficace,
cosi come previsto dall’art. 55 del CODICE. Non si applicano i termini dilatori previsti
dall’articolo 18, commi 3 e 4 del CODICE.

19. PASSOE E MODALITA DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
L’operatore economico che vuole partecipare alla procedura di gara deve creare il proprio
PASSOE, registrandosi obbligatoriamente al sistema FVOE, all’apposito link sul portale
dell’ Autorita (servizi ad accesso riservato — FVOE), indicando a sistema il CIG della presente
gara.
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Il PASSOE deve essere firmato digitalmente e congiuntamente da tutte le
mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie

20. Contributo all’Autorita Nazionale Anticorruzione (art. 1, co. 67, legge n. 266 del 2005).
Non é previsto a carico dei concorrenti il contributo previsto dalla legge in favore dell’ Autorita
Nazionale Anticorruzione.

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti sono trattati e conservati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.lgs. 30
giugno 2003 n. 196, e del Regolamento UE n. 679/2016, esclusivamente per le attivita connesse
alla partecipazione della presente procedura, nel rispetto degli obblighi di legge e in esecuzione
di misure contrattuali o precontrattuali. In particolare, i dati trasmessi saranno sottoposti
all'esame della Commissione di gara affinché la stessa valuti I'ammissibilita dell'offerta
presentata e dei requisiti di partecipazione e saranno coperti da totale riservatezza fino alla
scadenza del termine di presentazione delle offerte fissato nell’invito; al termine della
procedura di gara, i dati saranno conservati nell'archivio della Stazione Appaltante e ne sara
consentito I'accesso secondo le disposizioni vigenti in materia. Fatto salvo il rispetto della
normativa sul diritto di accesso, i dati stessi non saranno comunicati ad alcuno se non in base ad
un obbligo di legge o in relazione alla verifica della veridicita di quanto dichiarato; i dati
vengono trattati con sistemi informatici e/o manuali attraverso procedure adeguate a garantire la
sicurezza e la riservatezza; i dati possono essere conosciuti dal Responsabile del trattamento e
dagli incaricati dello stesso.

Al partecipanti sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE 2016/679.

I dati saranno utilizzati anche ai fini della pubblicazione dell’esito della procedura di gara.

Titolare del trattamento e il Comune di Selvazzano Dentro — Piazza Puchetti n. 1 - P. IVA
01886500287 - Tel. 049 8733999 - fax 049 8733990 — PEC: selvazzanodentro.pd@cert.ip-
veneto.net —

Posta elettronica: protocollo@comune.selvazzano-dentro.pd.it;

Responsabile della protezione dei dati personali é la societa HTS HI TECH Service Srl, con
sede in via Via della Cisterna n. 10, 33100 UDINE — indirizzo mail: dpo@comune.selvazzano-
dentro.pd.it.

Il Responsabile del trattamento é il Responsabile del Settore Affari Generali - Dr.ssa Marzia
Alban.

21. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI

L’ Amministrazione si riserva la facolta insindacabile di non procedere all’affidamento della
presente procedura negoziata.

Per quanto non previsto nel presente invito, si applicano le disposizioni di legge vigenti in materia,
ed in particolare le norme del Codice Civile e del Codice dei Contratti Pubblici.

Per ogni controversia derivante dall’esecuzione del contratto, sara competente 1’Autorita
Giudiziaria Ordinaria del Foro di Padova.

Per informazioni di carattere amministrativo inerenti la procedura, gli interessati possono
rivolgersi a: Ufficio Contratti tel. 0498733941.

Il Responsabile Unico di Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. 36/2023 ¢ il Responsabile del
Settore Affari Generali del Comune di Selvazzano Dentro Dott.ssa Marzia Alban, che svolge
anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione.

Distinti saluti.
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IL RESPONSABILE DEL SETTORE
AFFARI GENERALI
Dr.ssa MARZIA ALBAN

ALLEGATI: files di: DOCUMENTI DI GARA,
Capitolato Speciale d’ Appalto

Disciplinare di gara

Criteri di aggiudicazione

Modello — Istanza e Dichiarazioni

Modello — Scheda amministratori e Direttori Tecnici
DGUE

Modello Offerta Economica

Piano Economico Finanziario

Schema di contratto

Dichiarazione di sopralluogo

Protocollo di legalita

Codice di comportamento.



