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Piazza Guido Puchetti, 1 - 35030 Selvazzano Dentro
COD. FISC. 80010110288 - PARTITA I.V.A. 01886500287

SCHEMA DI CONVENZIONE PER L'AFFIDAMENTO IN CONCESSI ONE DEL SERVIZIO DI
TESORERIA COMUNALE PER IL PERIODO 1.1.2013 — 31.12-:2017.

CITTA’' DI SELVAZZANO DENTRO PROVINCIA DI PADOVA

Rep.n. .............

L'anno ................. il giorno ................ del mese di .............. in Selvazzano Dentro (PD) e precisamente nella
residenza comunale in Piazza Guido Puchetti, 1

Avanti a me dott. , Segretaeine@le dell’anzidetto Comune, autorizzato a rogargratti in

forma pubblico-amministrativa nell'interesse delnume, ai sensi dell’art. 97 D. Lgs.n. 267 del 1880, sono
comparsi i signori:
dott. oo nato a ................ | Capodete Economico Finanziario incaricato
della gestione del servizio sulla base dell'incarimonferito dal Sindaco con decreto n. ..../..... prot..... del
............... , il quale interviene nel presente atto esglusmente in nome, per conto e nell'interesse dah@ue di
Selvazzano Dentro - che di seguito per brevitaavehiamato “affidante”, presso la cui sede perddca rivestita
risulta domiciliato, abilitato alla sottoscriziodel presente atto con deliberazione di G.C. n.del............ (codice
fiscale e partita .V.A. del Comune rispettivame8@910110288 — 01886500287);
e

P , con sede legale a ............... ,ovia rappresenta dal Sig.
....................... ,hato a ...........e... il oo, nella sua dia di Procuratore Speciale, incarico
conferito con atto del Notaio Dott. .............. di ............Rep. n. ............ del ............... , domiciliato per la
carica presso la sede della Societa stessa (C.F ............... e );
Detti comparenti della cui identita personale elifjoa io Ufficiale rogante sono certo, premettaoanto segue:
Nell'atto I’Amministrazione Comunale di Selvazzabentro verra indicato come “Comune”; la Banca
come “Istituto Tesoriere o Tesoriere”; quanto craira riferire a tutti e due i soggetti del comoa/erra usata la parola
“parti”.

PREMESSE DEL CONTRATTO

- che il Comune di Selvazzano Dentro con deliberazidel Consiglio Comunale n. 68 del 29.11.2012agyovato lo
schema di convenzione per la concessione del $®mizlesoreria Comunale, determinando di indira gara per
l'affidamento del servizio di tesoreria da espéricen l'applicazione del criterio di aggiudicaziorell'offerta
economicamente piu vantaggiosa;

- che con determinazione del Caposettore Ser\muarFman n. __ del il servizio di Tes@ Comunale &
stato affidato a

- che il Comune contraente € sottoposto al regmtesnbrerla unica “mista” di cui all'art. 7 del Dgk. n. 279 del 7
agosto 1997, da attuarsi con le modalita applieatiivcui alla circolare del Ministero del Tesore] Bilancio e della
programmazione economica n. 50 del 18 giugno 1668\ modificato dal comma 7 dell'art. 77 — quatel @.L.
n.112 del 25 giugno 2008 convertito nella Legge/2338_temporaneamente sospeso fino a tutto il 2@dl4rt. 35 del
D.L. n. 1/2012 “Tesoreria unica tradizionale”, cernito nella Legge 27/2012;

- che le disponibilita del Comune, in base allaureatelle entrate, affluiscono sia sulla contabiipeciale infruttifera
accesa a nome dell’ente medesimo presso la contpederione di Tesoreria Provinciale dello Stata,ssil conto di
tesoreria. Sulla prima affluiscono le entrate ¢og& dalle assegnazioni, contributi e quanto alroveniente,
direttamente o indirettamente dal bilancio dellat§tnonché le somme rivenienti da operazioni delriimento




assistite, in tutto o in parte, da interventi fim@ni dello Stato; sul conto di Tesoreria sono difate le somme
costituenti entrate proprie dell’'ente, fatto sailveeriodo di sospensione suddetto;

- che, ai sensi dei commi 3 e 4 del richiamataalti 7 del D.Lgs n. 279/1997, le entrate affluité onto di tesoreria
devono essere provvisoriamente utilizzate per digfibzione di pagamenti disposti dall'ente, fattddve quanto
specificato nell’lambito dell’articolato con riferamto all’utilizzo di somme a specifica destinazipne

- che il Tesoriere, non avendo la materiale detevzdelle giacenze di cassa dell’ente, deve effiitinella qualita di
organo di esecuzione, le operazioni di incasso padamento disposte dal’ente medesimo a valete sahtabilita
speciali aperte presso la competente Sezione drdigs Provinciale dello Stato;

- che [l'istituto tesoriere contraente € autorizzagvolgere l'attivita di cui all'articolo 10 del.Dgs. n. 385/1993;

si conviene e si stipula quanto segue:
ART. 1 - FINALITA' DELLA CONVENZIONE

1. L’Amministrazione Comunale di Selvazzano Dentro ¢dguito denominata “Comune” o “Ente”) affida in
concessione il servizio di tesoreria comunale, hériesecuzione di ogni altro servizio contempldad'art.
209 del D.Lgs 267/00 e previsto dalla presente eomwone all'lstituto ..............cccvveeeee. (di seguito
denominato Istituto Tesoriere o Tesoriere), chetac

2. Il Servizio di Tesoreria viene svolto in conforméBa legge, ed in particolare alle norme contemeiéa parte
seconda, titolo V del Testo Unico delle leggi salinamento degli enti locali approvato con D.Igs.
n.267/2000, allo Statuto ed al Regolamento di dwlia dell’ente, nonché ai patti di cui alla praese
convenzione.

3. Il Tesoriere € in possesso dei requisiti richidatl’art. 208 del D.Lgs n. 267/2000.

4. Durante il periodo di validita della convenzione,cdmune accordo fra le parti ed in qualsiasi maimen
potranno essere effettuate integrazioni della pteseonvenzione al fine di assicurare tutti i pgdaamenti
delle modalita di espletamento del Servizio cheseotano, nel tempo, il costante mantenimento dglioni
livello di efficienza dello stesso, nonché everitumbdificazioni conseguenti a successive disposiziti
legge.

5. |l Tesoriere si impegna a garantire |'effettivacanpleta circolarita delle operazioni di pagamentseossione
anche presso altre agenzie, sportelli o dipenddelz&esoriere stesso.

ART. 2 - OGGETTO E LIMITI DELLA CONVENZIONE

1. |l Servizio tesoreria di cui alla presente convenei ha per oggetto il complesso delle operaziosrieinti la
gestione finanziaria dell’Ente e, in particolarg,riscossione delle entrate e il pagamento debsesfacenti
capo al Comune e dal medesimo ordinate, con I'vasea delle norme contenute negli articoli che sagu

2. Lllstituto Tesoriere si obbliga altresi a custodread amministrare i titoli ed i valori di propdetiel Comune,
nonché quelli depositati da terzi per cauzionevariadel Comune stesso.

3. LlIstituto Tesoriere deve svolgere il servizio mapetto della normativa vigente in materia ed amtigolare
del D.Lgs 18.8.2000, n. 267, della Legge 29.10.198420 e relativi decreti attuativi, dell’art. 88l D.L. n.
1/2012 convertito in Legge n. 27/2012 per la terapt@r ivi prevista e di ogni altra modifica o integione
normativa successiva, nonché delle condizioni carite nella presente convenzione, nell’appendice
“Protocollo ordinativo informatico” , nell’offertdqecnico-economica presentata in sede di gara é&#eglla
presente convenzione) e nel regolamento comunalendabilita.

4. L’lstituto Tesoriere é tenuto a curare I'esecuziaiegni altro servizio bancario richiesto dal Carmaualle
migliori condizioni consentite dai vigenti “accoridierbancari ed eventuali successive variazioni”.

5. E’vietata la cessione totale o parziale del cattra ogni forma di subappalto.

6. Di comune accordo tra le parti potranno essere régeo modifiche ed integrazioni di
specificazione/definizione di dettaglio di contefalibligazioni comunque presenti nel disciplinaren@n
peggiorative per I'ente, mediante semplice scardblettere tra i sottoscrittori del presente atto.

ART. 3 - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

1. Ai fini dello svolgimento del servizio il Tesorierd impegna ad attivare, entro la data dell’1.130dno
sportello di tesoreria dedicato, situato nel Capgtudel Comune di Selvazzano Dentro, nei giornoiativi
per le aziende di credito e nelle ore in cui glbrsplli degli stessi sono aperti al pubblico. T sportelli
dell'lstituto Tesoriere devono assicurare la effate completa circolarita per le operazioni decosssione e di
pagamento nel rispetto della successione cronaogic

2. |l Tesoriere si impegna a mettere a disposizionsewizio di tesoreria personale qualificato ed-efierente al
guale I'ente potra rivolgersi per ogni necessitiata al servizio nonché per prospettare soluziogamizzative
volte a migliorare il servizio e facilitare le opgioni di pagamento e di integrazione informatica;



Il servizio e gestito con metodologie e criteriarhatici, con collegamento diretto tra I'ente ed dsoriere, al
fine di consentire lo scambio in tempo reale di,dsti e documenti e la visualizzazione di tuteoperazioni
conseguenti poste in atto dal Tesoriere. A tal fitesoriere si impegna a fornire il serviziolddme-banking
con la possibilita dinquiry on-lineper la consultazione in tempo reale dei dati iglat conto di tesoreria e
per il colloquio tra comune e tesoreria.

Compete al Tesoriere attivare tutte le proceducesearie per la predisposizione degli ordinativaridati e
reversali) informatici e allo scambio di ogni infeazione e documento con firma digitale secondo le
normative vigenti in materia di documento elettoancon validita legale e regole tecnico-applicatipertate
nell’appendice “Protocollo ordinativo informatic¢éllegato e parte integrante della presente cornveay
L'Istituto si impegna ad attivare il servizio diical punto precedente con procedure compatibili t®n
dotazioni informatiche del Comune di Selvazzanotfxen

Il Tesoriere si impegna a gestire il servizio cennbodalita e nel rispetto dei tempi, delle procederdei
termini indicati in sede di gara e senza onerirecoalell’Ente

L'Istituto Tesoriere si impegna altresi a svilugparnovazioni tecnologiche atte a favorire nuover® di
incasso e di pagamento anche con le modalita effda servizi elettronici di incasso e di pagamento
interbancari, ai sensi dell’articolo 213 del D.Lgs.267/2000 come modificato dall’art. 1, comma @6élla
legge 30.12.2004, n. 311 ed adeguando il propfisvace di tesoreria a quello tempo per tempo wiltp dal
comune.

Ogni spesa derivante da quanto sopra e I'evenhedessita di creare collegamenti informatici o fseatre
qualsiasi altra innovazione tecnologica funzionalleservizio, concordata tra le parti, sara senzerioper
I'Ente.

| locali dell'lstituto Tesoriere nei quali vienedto il Servizio di Tesoreria del Comune devonoees®rivi di
barriere architettoniche.

ART. 4 - GRATUITA’ DEL SERVIZIO

Il servizio e svolto a titolo gratuito. Sono quirdh considerarsi fornite senza costi per 'Entéetlg prestazioni
richieste al Tesoriere ai sensi della presente eurione. Per tali prestazioni restano escluse ceriomi od oneri
a carico del Comune di qualsiasi tipo ivi compresspese per assolvimento dell'imposta di hollo

ART. 5 - DURATA

1.

Il Servizio di tesoreria viene affidato dal Comua#’istituto Tesoriere per il periodo di cinque ann
dall’'1.1.2013 al 31.12.2017, ai patti ed alle caiahi previsti dalla presente convenzione ed algoké in
forza di legge o per accordo fra le parti potrapssere aggiunti, modificati o soppressi nei corgpédriodo
suddetto. Alla scadenza il Comune, qualora ricardencondizioni di legge, ai sensi dell'art. 210cdmma 1.
del D.Lgs. 267/2000 e previa adozione di formalevpedimento, potra rinnovare la convenzione per un
uguale periodo.

E’ comunque consentita una proroga tecnica per enogo di mesi dodici (onde evitare disagi tecnico
contabili conseguenti al cambio di tesoreria insood’anno) alle medesime condizioni della presente
convenzione nell’ipotesi che cid si renda necessaer garantire il perfezionamento delle procedlirgara o
fino a quando non siano intervenuti la stipulaltteaconvenzione ed il conseguente passaggio diezpre.

Il Comune si riserva, inoltre, la facolta di recezlercondizionatamente dalla presente convenziormaso di
modifica soggettiva del Tesoriere a seguito didosi o incorporazione con altri Istituti di Creditpalora il
Comune dovesse ritenere che il nuovo soggetto fuimaale stesse garanzie di affidabilita finanziaria
economica e tecnica offerte dal soggetto con ilegha stipulato la convenzione.

ART. 6 - ESERCIZIO FINANZIARIO E BILANCIO DI PREVISIONE

1.

L'esercizio finanziario del Comune ha durata armwan inizio il 1° gennaio e termina il 31 dicemiatie
ciascun anno: dopo tale termine non possono ediiesitoperazioni di cassa sul bilancio dell'anncedente.
Resta salva la regolarizzazione degli incassi awweregli ultimi giorni dell'esercizio finanziarida effettuarsi
non oltre il 20 gennaio del nuovo anno e che sandunique contabilizzata con riferimento all'annacpdente.
Il Comune si obbliga a trasmettere all'lstituto dréere il bilancio di previsione e I'elenco analiidei residui
attivi e passivi, aggregato per risorsa ed intexveNel corso dell'esercizio il Comune si impegrteaamettere
tempestivamente le deliberazioni esecutive relaivariazioni di bilancio e prelevamento dal fomtioiserva,
la deliberazione di approvazione del rendicontoextata dall’elenco definitivo dei residui attivpassivi.



ART. 7 - RISCOSSIONI.

1. Le entrate sono incassate dal Tesoriere in baserdidativi di incasso emessi dal Comune, numerati
progressivamente e firmati dal responsabile deli&er finanziario o da altro dipendente individuatal
regolamento di contabilitd del Comune ovvero, redocdi assenza o impedimento, da persona abiltata
sostituirli ai sensi e con i criteri di individuarie di cui al medesimo regolamento.

2. Il Comune si impegna a comunicare preventivameatdirine autografe, le generalita e qualifiche delle
persone autorizzate, nonché tutte le successivaziami.

3. Gli ordinativi di incasso devono contenere:

- la denominazione del Comune;

- lindicazione del debitore;

- la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

- la causale del versamento;

- limputazione in bilancio (titolo, categoria, risa o capitolo per le entrate derivanti da sendzi p
conto di terzi, distintamente per residui o compesg;

- la codifica;

- il numero progressivo dell’ordinativo per esercizfmanziario, senza separazione tra conto
competenza e conto residui;

- lesercizio finanziario e la data di emissione;

- le annotazioni: “contabilita fruttifera” ovvero “otabilita infruttifera”;

- l'eventuale indicazione “entrata da vincolare pefcausale)” o il mandato collegato;

- il codice Siope;

4. A fronte dell'incasso il Tesoriere rilascia, in §imoe vece del Comune, regolari quietanze numenatedine
cronologico per esercizio finanziario, compilate gmocedure informatiche e moduli meccanizzati.

5. |l Tesoriere deve accettare, anche senza gli aidirth incasso del Comune, le somme che i terigridono
versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dmin@e stesso, rilasciando ricevuta contenenteg oltr
l'indicazione della causale del versamento, lasduespressa “salvi i diritti del Comune “. Talcassi sono
segnalati nel giornale di cassa inviato al Comutesse, il quale deve emettere i relativi ordinativi
riscossione entro trenta giorni.

6. Per le entrate riscosse senza ordinativo di incaissbesoriere non € responsabile per eventualaterr
imputazioni sulle contabilita speciali, né dellarmoata apposizione di eventuali vincoli di destinazi. Resta
inteso comunque che le somme verranno attribuigecantabilita speciale fruttifera solo se dagéreenti in
possesso del Tesoriere risulti che trattasi dieeatproprie.

7. L'esazione € pura e semplice, fatta, cioe, sermaete del “non riscosso per riscosso” e senzalipblali
esperire la procedura esecutiva contro i debitariasi da parte del Tesoriere, il quale non é teadtotimare
atti legali, restando sempre a cura del Comune jpigttica legale ed amministrativa per ottenereésso.

8. In merito alle riscossioni di somme affluite suintiocorrenti postali intestati al Comune e per aljual
Tesoriere deve essere riservata la firma di trgernizgprelevamento dai conti medesimi & disposto
esclusivamente dal Comune, nel rispetto della ntivenaigente, mediante emissione di ordinativoraiasso
cui va allegata copia dell’estratto conto postalmprovante la capienza del conto. Il Tesoriere eségrdine
di prelievo mediante emissione di assegno posthiceredita I'importo corrispondente sul Contoedidreria
con valuta del giorno di incasso dellassegno meumsle operazioni appena descritte possono essere
eseguite anche con il sistema bancoposta on-line.

ART. 8 — INNOVAZIONI TECNOLOGICHE RELATIVE ALLE RISCOSSI®I

1. |1l Tesoriere, su richiesta del Comune, si impeghadottare e mettere a disposizione, senza spesttedi/o
di commissioni bancarie, i sistemi e le apparet¢ahéanecessarie per garantire al Comune la rismossion le
procedure anche automatizzate che quest'ultimaaiteit opportune al fine di un migliore espletatoedel
servizio (in particolare installazione di POS pagamenti con bancomat presso uffici o servizi caatiun

2. Il Tesoriere si impegna alle stesse condizioni detscnel precedente capoverso, ad interfacciapradprio
sistema home-banking con le procedure di paganmentme eventualmente attivate dall’Ente.

3. |l Tesoriere si impegna, inoltre, a offrire la mass collaborazione al Comune per sviluppare inizéaper
favorire I'utilizzo delle pit nuove tecnologie pipagamento di tributi, canoni o tariffe di senviia parte dei
contribuenti/utenti.



ART. 9 - PAGAMENTI.

1.

4,

10.

11.

| pagamenti sono effettuati in base a mandati dgap#nto, individuali o collettivi, emessi dal Coreusu
moduli appositamente predisposti, numerati prograssente per esercizio finanziario e firmati dal
Responsabile del Servizio Finanziario o da altqeeddente individuato dal regolamento di contabitigd
Comune ovvero, nel caso di assenza o impedimeatpetsona abilitata a sostituirli ai sensi e coriteri di
individuazione di cui al medesimo regolamento.

I Comune si impegna a comunicare preventivameatdirine autografe, le generalita e qualifiche delle
persone autorizzate, nonché tutte le successivaziami.

L’estinzione dei mandati ha luogo nel rispetto @d#gge e secondo le indicazioni fornite dal Comcoe
assunzione di responsabilita da parte del Tesotiegene risponde con tutte le proprie attivita e it@roprio
patrimonio sia nei confronti del Comune sia dekit@reditori in ordine alla regolarita delle opdwad di
pagamento eseguite.

| mandati di pagamento devono contenere:

» la denominazione del Comune;

» Tlindicazione del creditore o dei creditori o diiqter loro € legalmente autorizzato a dare quietanz
con relativo indirizzo, codice fiscale o partite.|A;

» l'ammontare della somma lorda - in cifre e in lette e netta da pagare;

» la causale del pagamento;

» limputazione in bilancio (titolo funzione servizimtervento o capitolo per le spese inerenti viger
per conto terzi ) e la corrispondente dimostraziometabile di disponibilita dello stanziamento isia
termini di competenza che di residui (castelletto);

» la codifica;

» il numero progressivo del mandato di pagamentapercizio finanziario;

» l'esercizio finanziario e la data di emissione;

« l'eventuale indicazione della modalita agevolatiiapagamento prescelta dal beneficiario con i
relativi estremi;

» il codice Siope

» indicazione per I'assoggettamento o meno al ballugetanza;

» l'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sdifa specifica destinazione;

» la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa ihancato rispetto comporti penalita, entro lalgu
il pagamento deve essere eseguito.

Il Tesoriere, anche in assenza della preventivasione del relativo mandato, su conforme disposézidel
responsabile del Servizio finanziario, effettuzagamenti derivanti da delegazioni di pagamentopladighi
tributari, da somme iscritte a ruolo nonché qusdliativi a contributi previdenziali-assistenziali spese
ricorrenti, come canoni di utenze, rate assicueaévaltro. Gli ordinativi a copertura di dette spelevono
essere emessi entro trenta giorni. |l Tesorie{riey dara luogo anche in mancanza di emissiomegtlare
mandato, a tutti i pagamenti che per disposizianegdie fanno carico al Tesoriere stesso.

Il Tesoriere esegue i pagamenti, per quanto atédlaecompetenza entro i limiti dei rispettivi sttamenti di
bilancio approvato e reso esecutivo nelle forméedge e per quanto attiene ai residui entro i limélle
somme risultanti da apposito elenco fornito dal Goen

I mandati di pagamento emessi in eccedenza dei &tadziati in bilancio non devono essere ammelssi a
pagamento, non costituendo, in tal caso, titolitliegi di discarico per il Tesoriere.

In presenza di esercizio provvisorio 0 gestionevyisoria, il Tesoriere esegue i pagamenti disposti
mandato soltanto entro i limiti previsti dall'ait63 del D. Lgs. 267/2000 per quanto riguarda lapmtenza ed
entro i limiti delle somme residuate risultanti @i@osito elenco formato dal Comune per i paganiecionto
residui.

| pagamenti sono eseguiti utilizzando i fondi disipdi ovvero utilizzando I'anticipazione di tesoia
deliberata e richiesta dal Comune “nelle formeedgke” e libera da eventuali vincoli.

Il Tesoriere non deve dar corso al pagamento didissiche risultino irregolari in quanto privi di aigualsiasi
degli elementi sopra elencati, non sottoscrittiad@lersona a cio tenuta, ovvero che presentinosalmiao
cancellature nell'indicazione della somma e del eatal creditore o discordanze tra la somma sénttettere
e quella scritta in cifre.

Il Tesoriere estingue i mandati secondo le modafiticate dal Comune; in assenza di una indicazione
specifica € autorizzato ad effettuare il pagamemtgropri sportelli o mediante I'utilizzo di altmezzi
equipollenti offerti dal sistema bancario.

Il Tesoriere & esonerato da qualsiasi responsalpit ritardo o danno conseguenti a difetto diviididiazione
od ubicazione del creditore qualora tale difett isiputabile ad errore od incompletezza dei datiifodal
Comune.



12. | mandati sono ammessi al pagamento, entro il gitamorativo bancabile successivo a quello dellassegna
al Tesoriereln caso di urgenza evidenziato dal Comune i pagémengono eseguiti nello stesso giorno di
consegna.

13. Il Tesoriere provvede ad effettuare I'estinzionensindati a mezzo di bonifico bancario, fermo redtan
inderogabilmente I'esenzione per i pagamenti fin€ 250,00 e ad eccezione altresi dei pagamenti per
erogazione di contributi e sussidi a carattereade@d assistenziale nonche i bonifici effettuat’'Bconomo,
senza addebito di commissioni a carico del’lEnsemza spese a carico del beneficiario.

Oppure

Il Tesoriere provvede ad effettuare I'estinzionengindati a mezzo di bonifico bancario, fermo redtan
inderogabilmente I'esenzione per i pagamenti fin€ 250,00 e ad eccezione altresi dei pagamenti per
erogazione di contributi e sussidi a carattereade@d assistenziale nonche i bonifici effettuat’'Bconomo,
senza addebito di commissioni a carico dellEnteor una commissione per spese a carico del beagdici
nella misuradi € .........

14. | tempi di accredito sui conti correnti bancariestiati ai beneficiari residenti su piazza vengaabibti entro
giorni ...... e quelli fuori piazza entro giorni ......

15. Il Tesoriere provvede ad estinguere i mandati dgapaento che dovessero rimanere interamente o
parzialmente inestinti al 31 dicembre, commutandulfficio in assegni postali localizzati ovverdlizizando
altri mezzi equipollenti offerti dal sistema barioan postale. L'Ente si impegna a non consegnareataal
Tesoriere oltre la data del 20 dicembre, (eccaitdligrelativi a emolumenti e contributi relativdd eccezione
di quelli relativi ai pagamenti aventi scadenzacgegsiva a tale data, o per i quali 'Ente rilevayparticolare
necessita, nonché quelli a copertura di pagaméateffettuati di iniziativa del Tesoriere. La cogea dei
mandati relativi al pagamento degli stipendi alspeale dipendente deve avvenire entro il terzongior
bancabile precedente la scadenza.

16. A comprova e discarico dei pagamenti effettuatiJ éisoriere allega al mandato la quietanza del &nedi
ovvero provvede ad annotare sui relativi mandategiremi delle operazioni effettuate, apponendaribro
“pagato”, la data del pagamento e la firma delltapare. In alternativa ed ai medesimi effetti, ésbriere
provvede ad annotare gli estremi del pagamentatedi® su documentazione meccanografica, da coasegn
al Comune unitamente ai mandati pagati in alleghfiroprio rendiconto.

17. Su richiesta del Comune il Tesoriere é tenuto mifergli estremi di qualsiasi pagamento eseguitmché la
relativa prova documentale.

18. Con riguardo ai pagamenti relativi ai contributiepidenziali, i Comune si impegna a produrre,
contestualmente ai mandati di pagamento dellebretioni del proprio personale, anche quelli relasl/
pagamento dei contributi suddetti, corredandoliadptevista distinta, debitamente compilata inlizg copia.

Il Tesoriere, al ricevimento dei mandati procedpadamento degli stipendi ed accantona le somnessaie
per il pagamento dei corrispondenti contributi entx scadenza di legge ovvero vincola l'anticipagiai
tesoreria.

19. Per quanto concerne il pagamento delle rate di imutprestiti obbligazionari garantiti da delegadiain
pagamento, il Tesoriere a seguito della notificaemsi di legge delle delegazioni medesime, habligb di
effettuare, semestralmente, gli accantonamenti ssece anche tramite apposizione di vincolo
sull'anticipazione di tesoreria.

20. Fatto salvo quanto disposto dal precedente commavEhtuali spese e tasse inerenti I'esecuzionsgdi
pagamento ordinato dal Comune ai sensi del presetit®lo sono poste a carico dei beneficiari. &ed, il
Tesoriere € autorizzato a trattenere dagli impmothinali dei mandati 'ammontare delle spese instjoge.
Alla mancata corrispondenza fra le somme versgtzetie dei mandati medesimi sopperiscono formalmént
indicazioni — sui titoli, sulle quietanze o sui dagenti equipollenti - sia degli importi delle spede di quelli
netti pagati.

21. Il pagamento diretto allo sportello e I'accreditanteedi stipendi a dipendenti comunali dovra avvemntro il
27 di ogni mese, con valuta compensata nei confdatie banche con cui i dipendenti intrattengoapporti
di conto corrente, con valuta fissa beneficiarii¢gata dal Comune, cosi da garantire ad ogni digtedparita
di trattamento. Nel caso in cui tale data coinada un giorno festivo o di sabato, il pagamentord®ssere
anticipato al giorno lavorativo immediatamente paente. Per il mese di dicembre, in relazioneslfendio
del relativo mese ed alla tredicesima mensilitadfaditamento dovra avvenire tra il giorno 10 egidirno 18,
parimenti nel caso in cui tale data coincida congiorno festivo o di sabato il pagamento dovra messe
anticipato al giorno lavorativo immediatamente paEnte. Il pagamento e I'accreditamento suddessgor
agenzie, sedi o filiali del Tesoriere o presso lgudi altri Istituti di credito, non deve contempaalcuna spesa
a carico dei dipendenti.

22. Tutte le operazioni effettuate dal Tesoriere pemteadel’Economo Comunale (versamenti, prelevamenti
bonifici, ecc.) sull'apposito sottoconto sarannnzsecommissioni o oneri aggiuntivi a carico delt&n



ART. 10 — TRASMISSIONE ORDINATIVI DI INCASSO, MANDATI DI AGAMENTO E AVVISI

1. Sia gli ordinativi di incasso che i mandati di pamgato saranno trasmessi dal Comune all’lstitutoofiese
accompagnati da distinte in duplice esemplare, delte quali viene restituita dal Tesoriere firmatar
ricevuta.

2. Insieme alle distinte il Comune trasmette gli avdispagamento per il successivo imbustamentoaaffatura
ed inoltro ai beneficiari a cura e spese delligtitTesoriere.

ART 11 - OBBLIGHI GESTIONALI ASSUNTI DAL TESORIERE

1. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilita attegistrare cronologicamente i movimenti attiypassivi di
cassa, da riepilogarsi sistematicamente nel gierdakassa, ai fini di una chiara rilevazione cbi¢adelle
operazioni di Tesoreria.

2. |l Tesoriere dovra trasmettere giornalmente al Querildocumento di cassa (c.d. giornale) da cuitiiso:

» gli ordinativi di riscossione ricevuti con distiozie tra ordinativi estinti e da riscuotere;

* le riscossioni effettuate senza ordinativo;

« gli ordini di pagamento ricevuti, distinguendo gidini estinti e quelli da pagare;

* | pagamenti effettuati senza mandato;

* la giacenza di cassa presso il Tesoriere e l'ioptet fondi vincolati alla medesima data;

* la giacenza di cassa presso la Tesoreria Prowndello Stato risultante in contabilita speciale a
conclusione della giornata.

3. |l Tesoriere € obbligato a tenere aggiornato, amase e mettere a disposizione il giornale di caisgerbali di
verifica e le rilevazioni periodiche di cassa. tn@lé tenuto a rendere disponibili con sollecitedia
tempestivita i dati necessari per le verificheaisa.

4. |l Tesoriere, provvede alla compilazione e trasiores ai Ministeri competenti dei dati periodici slissi di
cassa.

5. Per tutti i conti correnti bancari aperti per ilngeio di tesoreria o per il deposito fruttifero domme in
conformita con le vigenti disposizioni di leggeistituto Tesoriere si impegna ad attivare gratuéata il
sistema di home—banking per la consultazione an-tia parte della ragioneria e di altri uffici coralin
all'uopo autorizzati.

6. Il Tesoriere effettua gratuitamente la riscossidalle entrate relative ai servizi comunali, qugbroventi del
servizio di refezione scolastica (vendita e rimbbroni mensp trasporto scolastico, rette, corsi, concessione
locali, ecc., senza alcun onere a carico dell''aehe modalita organizzative del servizio saranoecordate
tra le parti.

ART. 12 - ANTICIPAZIONI DI TESORERIA E TASSO DEBITORE

1. |1l Tesoriere & tenuto a concedere anticipaziortedoreria entro il limite massimo dei tre dodicesitelle
entrate afferenti ai primi tre titoli di bilancid dntrata accertate nel consuntivo del penultimaogprecedente.
L'utilizzo dell’anticipazione ha luogo di volta imolta limitatamente alle somme strettamente neciespar
sopperire a momentanee esigenze di cassa.

2. 1l Comune deve prevedere in bilancio gli stanziatneecessari per I'utilizzo e il rimborso dell’acipazione,
nonché per il pagamento dei relativi interessianelisura pari al tasso debitore di cui all’art.d8 presente
capitolato.

3. In caso di cessazione, per qualsiasi motivo, delifie, il Comune si impegna ad estinguere immexdiante
ogni qualsiasi esposizione debitoria derivantedatiali anticipazioni di tesoreria, obbligandosaarilevare
al Tesoriere subentrante all'atto del conferimatalyincarico le anzidette esposizioni nonché aassumere a
guest’ultimo tutti gli obblighi inerenti ad eventuenpegni di firma rilasciati nell'interesse deb@une.

4. Sulle anticipazioni di cassa il Tesoriere rinuncatdaogni commissione ed applichera un tasso diesse pari
al tasso (superiore/uguale/inferiore) di ....... pwpeircentuali rispetto al tasso Euribor a tre measéb365)
riferito alla media del mese precedente (che veuiiblicato sul quotidiano “ Il Sole-24 ore”) rildvite a fine
trimestre, tempo per tempo vigente, spread cheréestalterato per tutta la durata del contratto.

5 Per le anticipazioni ordinarie di tesoreria, il ddere procede di sua iniziativa alla contabilizeae sul conto
di tesoreria degli interessi a debito per I'Enter@ualmente maturati nel trimestre precedentemetisndo al
Comune l'apposito riassunto scalare. Sulle antiagpé di che trattasi non viene richiesta alcunmgossione
sul massimo scoperto.

6 Resta inteso che eventuali anticipazioni a caetrordinario che dovessero essere autorizzatpedifiche
leggi e che si rendesse necessario concedere @lkrg@riodo di gestione del servizio, saranno tatgoalle
stesse condizioni indicate nel precedente comma
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Il conto corrente acceso per la gestione dell'@airione di tesoreria sara regolato dalle segudtdiiori

condizioni:

- senza applicazione di spese di tenuta conto;

- liquidazione trimestrale degli interessi;

- per il calcolo degli interessi, sulle operazioniatidebito in sede di utilizzo e di accredito ineset
rientro, verranno attribuite le valute del giorawdrativo di esecuzione.

ART. 13 - RESA DEL CONTO FINANZIARIO

1.

I1 Tesoriere, al termine di 30 giorni successiVa athiusura dell’esercizio, rende al Comune, su etiod
conforme a quello approvato con D. P. R. n. 1946199“Conto del Tesoriere”, corredato dagli allégai

svolgimento per ogni singola voce di bilancio, dagtiinativi di incasso e dai mandati di pagamentalje

relative quietanze ovvero dai documenti meccanagredntenenti gli estremi delle quietanze medesime

Il Comune si obbliga a trasmettere al Tesorierdelibera esecutiva di approvazione del conto dahbio, il

decreto di discarico della Corte dei Conti e/cegientuali rilievi mossi in pendenza di giudiziocdinto.

ART. 14 - VERIFICHE ED ISPEZIONI

1.

Il Comune ha diritto di procedere a verifiche dssa ordinarie e straordinarie e dei valori datcuistodia
come previsto dagli artt. 223-224 del D. Lgs. n7/2600 ed ogni qualvolta lo ritenga necessariogzbduno
tramite gli incaricati della funzione di revisiomeonomica finanziaria ai sensi dell'articolo 238nena 1,
lett.F) del D.Lgs. n. 267/2000. Il Tesoriere deviala scopo esibire ad ogni richiesta i registbpllettari e
tutte le carte contabili relative alla gestionelal@lesoreria.

| componenti il Collegio dei revisori dei conti mmaccesso ai documenti relativi alla gestioneS#evizio di
tesoreria: di conseguenza previa comunicazioneadte lel Comune dei nominativi dei suddetti soggett
questi ultimi possono effettuare sopralluoghi poegis uffici ove si svolge il servizio di tesorerim pari modo
si procede per le verifiche effettuate dal respbitsadel servizio finanziario o da altro funziorardel
Comune appositamente autorizzato.

Il Responsabile del Servizio Finanziario del Comere suo delegato hanno facolta ispettive in quplen
momento sulla documentazione e contabilita inenéi@ervizio di tesoreria e costituiscono i refdradiretti
del Tesoriere all'interno del Comune.

ART. 15 - TASSO CREDITORE

1

Per eventuali depositi che si dovessero costifuiesso il Tesoriere, qualora ricorrano gli estreimésonero
dal circuito statale della tesoreria unica, il tadsinteresse da riconoscere a favore del Comyraiéal tasso
(superiore/ugualefinferiore) ....... punti percentuapetto al tasso Euribor a tre mesi (base 36BJitif alla
media del mese precedente (che verra pubblicatquatidiano “Il Sole 24 ore”) rilevabile a fine itmestre,
tempo per tempo vigente, spread che restera iatdteer tutta la durata del contratto.

ART. 16 - AMMINISTRAZIONE TITOLI E VALORI IN DEPOSITO

1.

2.

3.

4,

Il Tesoriere assume in custodia ed amministraziditeli ed i valori di proprieta del Comune ne$petto delle
norme vigenti in materia di deposito dei titoli.

Il Tesoriere custodisce ed amministra, altresi, leomodalita di cui al comma precedente, i titaliievalori
depositati da terzi per cauzione a favore del Canun

Le somme derivanti da depositi effettuati da teai spese contrattuali d'asta e cauzionali sonasisette dal
Tesoriere su disposizione del responsabile delif8erContratti, contro il rilascio quietanza di ¢esria. |
prelievi e le restituzioni sui predetti depositnsalisposti dal responsabile del Servizio Conteatti ordinativi
sottoscritti dallo stesso, emessi sul Tesorierdidseguira previa acquisizione di quietanza.
L'amministrazione di titoli e valori in depositoerie svolta dal Tesoriere a titolo gratuito.

ART. 17 - GARANZIA FIDEIUSSORIA

1.

Il Tesoriere, a fronte di obbligazioni di breve ipelio assunte dal Comune puo, a richiesta, rilasagaranzia
fidejussoria a favore dei terzi creditori. L'attaiane di tale garanzia € correlata all'apposizidelevincolo di
una quota corrispondente dell'anticipazione di tesa. Le condizioni economiche di tale servizio
costituiscono oggetto di contrattazione separata.



ART. 18 - UTILIZZO DI SOMME A SPECIFICA DESTINAZIONE.

1. 1l Comune, previa apposita deliberazione della @Giudomunale da adottarsi ad inizio esercizio fimnemz,
puo all'occorrenza e nel rispetto dei presupposkeke condizioni di legge, richiedere al Tesorjertraverso
il proprio Servizio Ragioneria, I'utilizzo delle some aventi specifica destinazione, comprese qdellivanti
da mutui. Il ricorso all'utilizzo delle somme a sjfiea destinazione vincola una quota corrisponéent
dell'anticipazione di tesoreria.

ART. 19 - GESTIONE DEL SERVIZIO IN PENDENZA DI PROCEDURH PIGNORAMENTO.

1. Ai sensi dell’art. 159 del D. Lgs. n. 267/2000 eassive modificazioni, non sono soggette ad esmueiz
forzata a pena di nullita rilevabile anche d'ufficilal giudice le somme di competenza degli entalioc
destinate al pagamento delle spese ivi individuate.

2. 1l Comune quantifica preventivamente gli importlldesomme destinate al pagamento delle speseaévigie,
adottando apposita delibera semestrale da nosfieai esoriere.

3. L’ordinanza di assegnazione ai creditori procedeositituisce — ai fini del rendiconto della gestonvalido
titolo di discarico dei pagamenti effettuati dak®edere a favore dei creditori stessi.

Art. 20 — ULTERIORI SERVIZI INTEGRATIVI E MIGLIORATIVI

1. |l Tesoriere si impegna a garantire I'espletametebservizio di cui alla presente convenzione aaasro e
quindi senza riconoscimento di compensi e/o rimtotagarte del’Ente, comprese le spese postdlbeltb.

2. Le condizioni per operazioni e per i servizi acoesgon previsti espressamente dal presente atimisa
regolati alle condizioni piu favorevoli previsterpa clientela.

3. Le spese per i RID bancari per il pagamento delteufe (per es. per il rifornimento di carburante &ni
Sofid, ecc.) sono a carico del Tesoriere;

4. |l Tesoriere attivera le procedure informatiche perandati di pagamento e le reversali d'incasso faona
digitale riportate nell’appendice “Protocollo ordtivo informatico” (allegato) con spese a caricbTdesoriere

oppure ........... come risulta dall'offerta presentataéde di gara.
5. L’Istituto Tesoriere si impegna a versare al Comdn8elvazzano Dentro un contributo economico arpard
a€ , (al netto di degli oneri fiscali seuti, che saranno in ogni caso a carico del tesgyiper tutta

la durata della convenzione, a titolo di suppoite attivita istituzionali svolte del’Ente; va ie$o come
contributo annuale ogni versamento erogato diredtdendall’lstituto e da Societa partecipate e Faiua
bancarie di riferimento dell'lstituto medesimo {@Ib esemplificativo per “attivita istituzionalisi intendono
tutte le iniziative in ambito istruzione, cultugtivita sociali, sport ecc....).

6. L'lstituto Tesoriere si impegna ad organizzare onso di formazione annuale per il personale dipetale
dell'lstituto e del Comune in materia di ....................0om0e risulta dall’'offerta presentata in sede di gara

7. Llstituto Tesoriere si impegna a mettere gratugane a disposizione dellEnte una cassetta di siaa.

8. LlIstituto Tesoriere si rende disponibile ad attvgratuitamente eventuali consulenze al Comunaaterie
di interesse finanziario quali leasing, projectfining e gestione attiva del debito.

ART. 21 - PENALITA’, RISOLUZIONE E RECESSO.

1. In caso di inadempimento rispetto a quanto previgtta presente convenzione e nell’'offerta perdatigne
del servizio di tesoreria saranno applicate al ieso delle penali da quantificare sulla base deseatvizi e/o
dei costi indotti dal mancato rispetto dei termiointrattuali. Sara applicata una penale fra un mondi
€.250,00 ed un massimo di €. 1.000,00/giorno pesceina violazione. La penale € commisurata, ad
insindacabile valutazione dell’Ente, alla gravid@l'thadempimento, oltre all’eventuale risarcimenii danni.

2. L’applicazione di tali penalita avverra previa cestazione, con lettera raccomandata, all'lstituterddito
aggiudicatario che avra facolta di presentare tgge controdeduzioni entro 10 giorni dal ricevinedella
contestazione.

3. Se esisteranno valide ragioni per la mancata msdiane nei tempi stabiliti dei servizi previstirgontratto,
nel caso in cui vengano ravvisate cause non impugbTesoriere, tali ragioni verranno evidenzigier
iscritto: ove fossero accettate sara sottoscrittegarti un apposito verbale.

4. Eventuali inadempienze che dovessero dar luogtaalrinella riscossione dei proventi elencati &gadente
articolo 9 saranno giudicate con particolare séei fini della applicazione delle penali e deilzhiesta di
risarcimento per il maggior danno subito dall’'Ente.

5. A fronte di prolungata o ripetuta inadempienza &nobn grave da parte del Tesoriere, 'Ente si visda
facolta di considerare il presente contratto resalt diritto oppure di esercitare il diritto di esxso, fatto
sempre salvo il diritto al risarcimento del maggianno eventualmente subito dall’Amministrazione.



ART. 22 — CAUZIONE

In deroga al disposto dell'art. 113 del D.Lgs. T&3/stante la previsione speciale di cui allart.2lel D.Lgs.
267/00 e di cui all’art. 8 del D.M 21.9.1981, namishiede la costituzione di una cauzione defuzitill Tesoriere,
infatti risponde della regolare esecuzione delig&reon l'intero suo patrimonio.

ART. 23 - SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO E RISCHIO DI INTERERENZA

Poiché il servizio di Tesoreria sara svolto daljeglicatario nell’'ambito delle proprie sedi, disérda quelle del
Comune, non sussistono i presupposti per la redaziel DUVRI (Documento Unico di Valutazione dekétio
di Interferenza) di cui all'art. 26 del D.Lgs. n/2008.

ART. 24 — TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 delle Legge 136/2010 il Tesoriere dichiara di assumere gblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari derivanti dalmttoscrizione e dall’attuazione della presenteveazione (codice
CIG z470784B12)

ART 25 - SPESE STIPULA E REGISTRAZIONE DELLA CONVENZIONE

Tutte le spese di stipulazione e della registrazidella convenzione in oggetto ed ogni altra comsetg sono a
carico del Tesoriere. Agli effetti della registraze, si applica il combinato disposto di cui agtt.a5 e 40 del

D.P.R. n. 131 del 1986.

Ai fini del calcolo dei diritti dovuti al SegretariGenerale dell'Ente ai sensi della L. n. 604 8ajlugno 1962, data
la gratuita del servizio, la presente convenziondosra considerare di valore indeterminato, conseguente
applicazione del diritto sul valore stabilito comménimo nella tabella "D", allegata alla richiamatan. 604 del

1962.

L’Amministrazione comunale procedera alla consedebservizio alla data di inizio prevista per lidimento

(01.01.2013) anche nelle more della stipulazionedetratto e I'aggiudicatario sara tenuto a dasecuzione.

ART. 26- GESTIONE CONTROVERSIE

Il Foro di Padova sara competente per tutte lerogatsie che dovessero insorgere in dipendenzasketiuzione
del Contratto e che non dovessero risolversi irbeisaria durante la sua esecuzione.

ART. 27 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI

I Comune, ai sensi della Legge 30.6.2003, n. 1%#aiczessive modificazioni ed integrazioni, inforfstituto
assuntore del servizio che trattera i dati contemeit presente contratto esclusivamente per logaviginto delle
attivita e dei servizi e per I'assolvimento dedbtighi previsti dalle leggi e dai regolamenti camli in materia.

Le parti si impegnano, pena la risoluzione dellavemzione, a non divulgare — anche successivansadlae
scadenza di quest’ultima — notizie di cui sianoutera conoscenza nell'esecuzione delle prestazmmtirattuali,
nonché a non eseguire ed a non permettere cheesdtguano copia, estratti o elaborati di qualgjasiere dei
documenti di cui siano venute in possesso in ragdmila presente Convenzione.

A tale scopo le parti dichiarano che i dati ver@nirattati per finalita connesse alle obbligaziderivanti dalla
presente convenzione, in modo lecito e secondeiterza, mediante strumenti idonei a garantirngdarezza e
riservatezza, nel rispetto delle norme previste'dadice in materia di protezione dei dati persdregbprovato con
D.Lgs n. 196/2003.



ART. 28- RINVIO

Per quanto non previsto dalla presente convenaibria rinvio alle leggi ed ai regolamenti che ditiano la

materia, con particolare riferimento:

- al D.Lgs. n. 267/2000 “Testo unico delle leggi 'sutlinamento degli enti locali”;

- alla normativa sul sistema di tesoreria unica diafla legge 29.10.1984, n. 720 ed al D.Lgs 7.87190 279 e
successive modificazioni ed integrazioni e D.L.122012 n. 1 convertito in Legge 24.3.2012, n. 27

- al regolamento comunale di contabilita.

ART. 29 — DOMICILIO DELLE PARTI
Per gli effetti della presente convenzione e p#etle conseguenze dalla stessa derivanti, I'Edtd &esoriere
eleggono il proprio domicilio presso le rispettsedi come di seguito indicato:
il Comune di Selvazzano Dentro (C.F. 800101102883w la propria Residenza Municipale in SelvazZzewtro

(PD), Piazza Guido Puchetti, n. 1;
il Tesoriere (C.F.: ooooiviviiiiiii . )pressolasede.di..........ccoeeiiiiiiiiin.

ART. 30 — ALLEGATI

Faranno parte integrante e sostanziale della peesenvenzione i seguentl allegati:

- determinazione di aggiudicazione n. del ;
- verbali della Commlssmne digaran. del ;
- offerta

Forma parte integrante e sostanziale al preseimte abche se non materialmente allegato, lo schdima
convenzione sottoscritto per accettazione da



APPENDICE ALLA CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DEL S ERVIZIO DI TESORERIA
COMUNALE PERIODO 01.01.2013- 31.12.2017
‘PROTOCOLLO ORDINATIVO INFORMATICO”

Articolo 1 — Oggetto e durata
1. La presente appendice alla convenzione per lo suelgo del servizio di tesoreria per il periodo(i12013 —
31.12.2017 regola i rapporti tra Comune e Tesongueardanti I'utilizzo dell'ordinativo informatico

Articolo 2 — Firma digitale

1. 1. La firma digitale consente di attribuire totafgegrita e riservatezza ai documenti elettronicddotti con
strumenti informatici. Viene definita come I'equigate informatico di una tradizionale firma apposia un
documento cartaceo. La sua funzione é quella éstatte la validita, la veridicita e la paternitiudidocumento. |
principali riferimenti normativi sono:

a) D.P.R.n. 445/2000 art.1

b) D.lgs n. 267/2000 art 213

c) D.gs n. 10/2002 art.2

d) D.lgs n. 10/2002 art. 6

e) Protocollo Abi Banca d'ltalia 23 dicembre 20t8&andard comportamentali per I'interoperabilitaar
pubblica amministrazione e sistema bancario tesetie

2. La firma digitale viene applicata al documento mfiatico per mezzo dell'utilizzo di appositi dispsirilasciati
dagli enti certificatori di seguito denominati “dissitivo di firma digitale”.

3. Il Comune per avvalersi del prodotto “Ordinativddmmatico” deve dotarsi del dispositivo di firmagdale da
installare presso la propria sede.

4. 1l Comune deve comunicare all'lstituto Tesoriemneoiminativi, il ruolo e il humero dispositivo di fira digitale
delle persone autorizzate alla firma dei mandagiversali. In caso di variazione di tali nominailM\Comune deve
darne tempestiva comunicazione;

5. Si precisa che il dispositivo di firma digitale a dispositivo personale provvisto di codice di ifézazione. La
responsabilita per uso fraudolento o impropricatk strumento € a totale carico del titolare ddifgeati digitali in
esso contenuti.

Articolo 3 — Classificazione operazioni e modalitdi invio al Tesoriere

1. MANDATI DI PAGAMENTO: sono mandati mono e multibefi@ario con generazione di pagamento. Si
riferiscono a: pagamenti in contanti e pagamentcomto corrente bancario. | dati presenti sul msndmno
completi e il pagamento puo avvenire applicandfirfaa digitale. Non sono necessari invii di allegzgrtacei. La
modalita di firma &: FIRMA DIGITALE CON MODALITA’ RENA. L'incrocio tra mandato e relativo pagamento
awviene automaticamente al momento dell’esecuzione.

2. MANDATI DI PAGAMENTO CON ALLEGATI: sono mandati mam e multibeneficiario con generazione di
pagamento con modalita speciali e/o con allegatacai. Consistono in: coperture stipendi, F24/F§igyfondi
Bankit, Irap, CCPP, RAV/MAV/RIBA, contributi CPDEIMADEL/F.CREDITO, utenze telefoniche, elettriche,
gas, abbonamenti con bollettini cartacei. | da@éspnti sul mandato sono completi ma la modalitdiqudare
prevede che il pagamento avvenga utilizzando i tiockrtacei allegati. L'allegato cartaceo deveegssinviato
tempestivamente al tesoriere. La modalita di fien&IRMA DIGITALE CON MODALITA’ A COPERTURA.
L'incrocio tra mandato e pagamento avviene suceasgnte all'arrivo dell’allegato al tesoriere.

3. MANDATI A COPERTURA: sono mandati mono e multibeic&irio senza generazione di pagamento in quanto il

pagamento relativo € stato o sara eseguito d’tivzialal Tesoriere. Consistono in: copertura muwtapertura RID
passivi, copertura interessi passivi. Per questiqudari mandati il pagamento € gia stato esegdabtesoriere o
posto in scadenza, quindi il mandato deve obbliggateente essere immesso con modalita a coperturaviiare
un doppio impiego. Il tipo di firma da applicare HRMA DIGITALE CON MODALITA’ A COPERTURA.
L'incrocio tra mandato e pagamento viene esegudoualmente dal tesoriere.

4. REVERSALI DI INCASSO: sono ordini di incasso monaneltidebitore con o senza generazione di incaSso.
riferiscono a: incassi in contanti e/o tramite liwoi bancario, assegno circolare, bancario e pastalati presenti
sulla reversale sono completi e I'incasso pud awveeapplicando la firma digitale. Non sono necessaii di
allegati cartacei. La modalita firma e: FIRMA DIGALE CON MODALITA’" PIENA O A COPERTURA.
L'incrocio tra reversale e relativo incasso avviangomaticamente al momento dell’esecuzione o ulisgmente.

Articolo 4 — Mandato Informatico

1. 1. Il mandato informatico é il documento che so#ite i titoli di spesa cartacei e ne contienestgssi elementi
essenziali. Il mandato informatico, trasmesso aofiere e pagato tramite apposizione della firngitale, non
dovra essere prodotto in forma cartacea per il fl@sosalvo accordi diversi tra le parti.



Gli elementi del mandato informatico ovvero glirakmti di base che devono pervenire tramite flusehiee ne
determinano la correttezza formale sono:

- esercizio

- numero progressivo,

- data emissione

- importo totale

- codifica di bilancio

- gestione residuo/competenza

- voce economica

- codice gestionale

- data esecuzione

- assoggettamento bollo

All'interno del mandato e per ogni beneficiario ggate sullo stesso, i dati obbligatori sono:

- progressivo beneficiario

- importo lordo

- modalita di pagamento (contanti, bonifico, postaksegno circolare, giro interno, girofondi, ri@3R24, ecc.),
- importo ritenute

- importo netto

- anagrafica beneficiario

- indirizzo beneficiario

- CAP e localita

- codice fiscale beneficiario

- eventuale delegato al quietanziamento

- coordinate bancarie o conto corrente postale

- causale descrittiva

- annotazione provvisorio d’uscita o0 d’entrata inacdsdocumenti a copertura

- assoggettamento a bollo

- data esecuzione pagamento

- codice gestionale

I Comune provvede al pagamento delle spese meditutilizzo del mandato informatico ad esclusiodei
pagamenti anticipati delle rate mutuo meditanteg&tione di pagamento o carte contabili.

Il mandato informatico € sottoscritto con la firghigitale dal personale competente. L'individuazicie¢ personale
preposto € in conformita a quanto stabilito dalofegento di contabilitd vigente e formalmente coitato al
Tesoriere.

Con l'apposizione di un’unica firma digitale pudsese sottoscritto un singolo mandato oppure un g ugi
mandati opportunamente selezionati. In ogni caseistema informatico adottato dovra rappresentarzas
ambiguita gli elementi di ciascun mandato cui teni si riferisce.

A seguito della sottoscrizione con firma digitalenandati informatici sono immediatamente e autdcaatente
trasmessi e messi a disposizione del tesorier¢galBanomento decorrono i termini convenzionali @jamento.

Il sistema offerto rispetta i principi fondamentali “business continuity” di sicurezza e proteziote dati
sensibili. Nel caso in cui la presenza di problegnnici dovesse impedire I'interscambio per vienehtica dei dati
relativi ai mandati informatici, Ente e Tesorietk,comune accordo, potranno temporaneamente fiaist la
trasmissione cartacea degli ordinativi.

Articolo 5 — Mandati informatici relativi alla corr esponsione di emolumenti al personale- File mandaé File
Stipendi

1.

I mandati informatici che riguardano la corresponsi degli emolumenti al personale in servizio glescenza,
sono emessi cumulativamente per capitoli di speselkambito dello stesso, contengono pagamenttifgh
omogeneo. | mandati riportano a livello complessgliamporti lordi, le ritenute applicate e gli iragi netti. Tali
mandati vengono trasmessi e firmati digitalmentmodalita “a copertura” (file mandati).

Al fine di consentire il pagamento dei predetti duneenti, al tesoriere viene trasmesso e successi@niirmato
digitalmente il file contenente i beneficiari, ghiporti netti e le modalita di pagamento (file stiyli).

Il Tesoriere sulla base dei dati raccolti procedatain controllo di corrispondenza tra totale néttbcato sul file
mandati e totale netto indicati sul file stipendprecedera all'immissione in rete interbancarialwtmiifici e/o alla

predisposizione dei pagamenti per contanti / assegn



Articolo 6- Mandati informatici inestinti

1. Alla chiusura dell’esercizio finanziario, i mandatformatici per i quali il tesoriere non ha potyicovvedere in
tutto o in parte al pagamento sono quietanzatteéati ai sensi del regolamento di contabilita@emune.

2. |l Tesoriere trasmette al Comune I'evidenza dei dadininestinti per le successive verifiche ai filall’eventuale
remissione degli stessi.

Articolo 7 — Condizione di elaborabilita dei flussi

1. | mandati successivamente alla loro emissione @missione da parte del Comune vengono sottopostinad
sistema diagnostico che scarta eventuali docurpentidei requisiti di elaborabilita ovvero degleenenti di base
definiti nella presente convenzione.

2. Glieventuali errori e la relativa descrizione adta sono evidenziati dal sistema in un appodénc®.

3. I mandati scartati dovranno essere corretti daenrinviati al tesoriere.

4. Latrasmissione telematica esclude la trasmissian@acea.

Articolo 8 — Annullamento Ordinativi Informatici

1. L'ordinativo informatico emesso e trasmesso al Tiese & annullabile autonomamente dal Comune io chs
assenza di sottoscrizione digitale.

2. L'ordinativo informatico gia sottoscritto con firndigitale potra essere annullato solo se il tesen®n abbia gia
provveduto al relativo pagamento e/o incasso.

Articolo 9 — Rettifica dell'ordinativo informatico

1. L'ordinativo informatico é rettificabile se non ama firmato digitalmente. Lo stesso deve esserasritesso al
Tesoriere.

2. L’ordinativo informatico firmato pud essere rettiito solo per la correzione di elementi non esséinzi

3. Larettifica dell’ordinativo informatico deve awviem tramite I'emissione di due nuovi ordinativipitimo negativo,
il secondo di ripristino. Entrambi gli ordinatiéttificativi devono essere trasmessi a copertugaoao contenere i
riferimenti all’'ordinativo originale ed essere fiatndigitalmente.

4. La rettifica dell'ordinativo pud avvenire entro jgrovazione del rendiconto relativo all’esercizioahziario nel
guale il medesimo ordinativo & stato emesso.

Articolo 10 — Imposta di bollo

1. In considerazione del fatto che l'adozione dellinadivo informatico affida ad un sistema informatidi
trasferimento dati il controllo automatico delleepenza, assenza e correttezza formale dei dagi, dtegentuale
assenza di indicazioni nei flussi trasmessi citesenzione dell'imposta di bollo comportera I'agplzione della
stessa.

2. Resta ferma la responsabilita solidale tra le panthateria di imposta di bollo prevista dal DPRdtbbre 1972,
n.642.

Articolo 11 — Conservazione della documentazione

1. Gli obblighi di conservazione e riproduzione degidinativi informatici si intendono soddisfatti cdinricorso a
soluzioni tecnologiche e procedure conformi allgote tecniche dettate dal Centro Nazionale pefofimatica
nella Pubblica Amministrazione (CNIPA), in baseuauto disposto dall’articolo 6 e dell'articolo 8l d2P.R. 28
dicembre 2000, n. 445 e ai successivi aggiornanteetici emanati con deliberazione CNIPA 11/2004.

2. Il documento informatico non da luogo ad un oritgraa copie dello stesso in considerazione del &te tutte le
successive riproduzioni sono da intendersi “orilijina

3. La documentazione informatica e quella eventualmeattacea devono essere conservati per il pepogldasto
dalle leggi vigenti.

4. 1l Tesoriere rende il conto della propria gestiamauale di cassa entro i termini stabiliti dallamativa vigente. Il
Tesoriere conserva per dieci anni i dati relatiVesercizio finanziario chiuso e ne fornisce alfune una copia
firmata digitalmente su idoneo supporto informatico

Articolo 12 — Modalita di interscambio dati tra Ente e Tesoriere

1. Il Tesoriere fornisce idonea documentazione deigmallo per le modalita operative di svolgimentd slervizio. In
particolare viene fornita una guida tecnica rigaatd gli aspetti operativi del servizio.

2. La trasmissione dei dati al Tesoriere puo avvenimeamente tramite rete internet collegandosi alesesicuro
messo a disposizione dal Tesoriere stesso.

3. Sida atto che il formato di trasmissione dei dditiettamente dipendente dal software di contabidiél Comune)
sara stabilito e testato dalle parti nella fas@TTIVAZIONE del servizio “Ordinativo Informatico”Qualora, in
corso d'opera, i programmi di contabilita del Comuwenissero dallo stesso sostituiti, sara cura'Eshed
informarne il Tesoriere e accertarsi presso la paogoftware house della piena compatibilita dedvausoftware
con il formato adottato e regolato della presente/enzione.



Articolo 13 — Orari disponibilita servizio, termini di pagamento e pagamenti urgenti.

1.

2.

3.

4,

Il servizio messo a disposizione € reso disponibileitenza dalle ore 08.00 del lunedi fino allee d7.00 del
venerdi.

| flussi inviati e firmati dal Comune entro le at&.00 verranno elaborati e pagati dal Tesoriermdatore 13.30
del giorno successivo.

| flussi inviati e firmati dal Comune dopo le orb.Q0 verranno elaborati e pagati dal Tesoriereodetore 17.00
del giorno successivo.

In deroga agli orari stabiliti il Tesoriere provesd al pagamento anticipato di eventuali disposizizgenti
segnalate dal Comune.

Articolo 14 — Gestione pagamenti in scadenza

1.

E’ data la facolta al Comune di applicare ai flussiiati e firmati una scadenza del pagamento. dkdriere
eseguira il pagamento rispettando tali termini.

Articolo 15 — Fasi della Transizione

1.

1. L'attivazione della gestione informatizzata aervizio di Tesoreria secondo quanto previsto dekente
protocollo dovra essere garantita dal Tesoriergéstivamente secondo modalita e tempistiche priveenénte
concordate con il Comune al fine di garantire goiare gestione del servizio senza soluzione dimoita.

Articolo 16 — Oneri

1.

Sono a carico del Tesoriere gli oneri connessatllazione del presente protocollo:

» adeguamento delle procedure software necessdatalione del’ordinativo informatico;
» creazione interfaccia per lo scambio del flussorimiatico tra Tesoriere e Comune;
 acquisto del/dei dispositivo/i per la firma digéal

+ conservazione documentale: costo e traffico;

Articolo 17 — Rinvio

1.

Per quanto non espressamente disciplinato dallsepte appendice integrativa si applicano le digpmsi del
regolamento di contabilita vigente, della convengiali tesoreria Rep. N....e le regole contenute nel Testo
Unico delle disposizioni legislative e regolamentar materia di documentazione amministrativa (B.P28
dicembre 2000 n. 445).

Eventuali aspetti migliorativi e/o integrativi irenti la gestione informatizzata del servizio dioresia potranno
essere concordati tra Comune e Tesoriere mediantpliee scambio di lettere.

Firma Ente Firma Tesoriere



