CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome VOLPIN GIOVANNA
Data di Nascita 13/10/1969
Qualifica D1/D4

Amministrazione

Comune di Selvazzano Dentro (PD)

Incarico attuale

Responsabile Settore Economico Finanziario-Tributi-
Commercio

Numero telefonico

349/5246620

E-mail

giovanna.volpin@alice.it

Titolo di studio

Anno 1995 - Diploma di laurea in Economia e Commercio —
indirizzo giuridico
Universita degli Studi Ca’ Foscari di Venezia

Altri titoli di studio e professionali

2005

IMaster in Contabilita Finanza e Controllo organizzato dal
Centro Studi Amministrativi dellAlta Padovana in
collaborazione con [I'Universita di Padova relativo alla
programmazione economica finanziaria e alle attivita di
controllo negli Enti Locali

2002-2003

Diploma del Master di | livello in regolazione politica dello
sviluppo locale conseguito presso la facolta di Scienze
Politiche dell’'Universita di Padova e relativo allo sviluppo
economico-produttivo dei distretti locali con riferimento alle
attivita industriali, commerciali e dei servizi e allaccesso ai
bandi regionali ed europei, concluso con una tesi in diritto
pubblico sulla riforma del titolo V della Costituzione

Partecipazione a corsi di formazione interni ed esterni
relativi principalmente alle seguenti materie:

Contabilita finanziaria ed economico- patrimoniale degli enti
locali (D. Lgs. n. 118/2011) e predisposizione dei documenti
contabili e di programmazione

Gestione e valorizzazione del patrimonio comunale e delle
partecipazioni in societa e consorzi

Normativa sull’anticorruzione
Normativa sulla trasparenza amministrativa
Normativa in materia di affidamenti di servizi e forniture

Normativa in materia catastale, edilizia, urbanistica e
ambientale

Normativa in materia di commercio
Normativa in materia di gestione delle risorse umane

Programmazione e gestione delle entrate degli Enti Locali e
regolamenti (ICI, TOSAP, ICP, TARSU, TIA, TARES, TARI,
TASI, IMU, ADDIZIONALE IRPEF)

Pagamenti evoluti




Riscossione dei tributi locali
Gestione dell'lVA negli Enti Locali

Attivita di accertamento, notifica degli atti e gestione del
contenzioso

Sistema sanzionatorio relativo ai tributi, istituti premiali e
deflattivi del contenzioso

Procedimenti amministrativi e accesso agli atti e relativi
regolamenti

Legge sulla privacy e relativo regolamento con riferimento
agli adempimenti dellEnte e degli Uffici

Contabilita degli enti locali (per cassa e competenza D. Lgs.
77/95 e precedente normativa)

Notifiche di atti amministrativi, tributari e giudiziari

Protocollo informatico e classificazione dei documenti
amministrativi

Esperienze professionali (incarichi
ricoperti)

Dal 16/01/2019 ad oggi
Comune di Selvazzano Dentro (PD)

Responsabile Settore Economico Finanziario- Tributi-
Commercio

Dal 1/9/2018 al 15/01/2019

Comune di Selvazzano Dentro (PD)

Responsabile ufficio Tributi e Commercio

Responsabile unita operativa (Cat. D1/D4)

Responsabile dei procedimenti attinenti ['ufficio e dal
23/11/2018 con funzioni vicarie del Responsabile del Settore
Economico Finanziario — Tributi - Commercio

Dal 1/1/2002 al 31/08/2018

Comune di Albignasego (PD)

Settore Risorse Finanziarie e Umane

Capo unita operativa Tributi (Cat. D1/D4)

Responsabile dei procedimenti relativi allaccertamento e
alla riscossione dei tributi comunali, compresa Ia
programmazione delle entrate, la redazione di regolamenti e
delibere di approvazione delle tariffe ed aliquote. Delegato
alla rappresentanza dellEnte avanti le Commissioni
Tributarie. Inserito nell’albo dei formatori interni del
personale. Membro di varie commissioni di concorso per
assunzione di personale e di procedure di gara.

Redazione RPP e DUP (parte di competenza) per vari
esercizi finanziari e riepilogo quote partecipazione del’Ente
in enti, organismi e societa.

Pubblicazione dati e provvedimenti in amministrazione
trasparente e nei siti istituzionali dedicati (Corte dei Conti,
IFEL, Anagrafe tributaria, ecc.).

Funzioni di economato in caso di assenza dell'incaricato.

Utilizzo delle procedure informatiche relative alla gestione
economico-finanziaria e tributaria del Comune.

Dal 1/9/2001 al 31/12/2001
Comune di Mira
Settore affari generali ed istituzionali

Responsabile del servizio affari legali ed istituzionali (Cat.




D1/D2) con P.O.

Coordinatore amministrativo-contabile responsabile del
servizio di gestione del contenzioso legale e degli incarichi
fiduciari di tutela legale dell’Ente, dei lavori di supporto al
funzionamento del Consiglio Comunale e delle Commissioni
consiliari, della segreteria con riferimento alla stesura e alla
pubblicazione delle deliberazioni, dell’attivita dei messi
notificatori e degli uscieri. Segretario di Commissione
consiliare. Membro di commissione per la selezione interna
del personale.

Dal 2/6/1997 al 31/08/2001
Comune di Mira (VE)
Settore affari generali ed istituzionali

Responsabile dell'ufficio affari legali ed istituzionali (Cat.
D1/D2)

Specialista amministrativo responsabile dei procedimenti di
gestione del contenzioso legale e degli incarichi fiduciari di
tutela legale dellEnte, dei lavori di supporto al
funzionamento del Consiglio Comunale e delle Commissioni
consiliari, dell’attivita dei messi notificatori e degli uscieri.
Segretario di  Commissione consiliare. Membro di
commissione per la selezione interna del personale.

Dal 12/2/1996 al 31/05/1997

Comune di Noventa Padovana (PD)
Settore Ragioneria-Tributi-Commercio
Collaboratore amministrativo

Ufficio tributi- ragioneria gestione accertamenti e gestione
contabilita

Dal 1/10/1995 al 31/12/1996
Praticante presso studio commercialista

Capacita
linguistiche

Lingua Livello Parlato Livello Scritto
Francese Buono Buono
Inglese Scolastico Scolastico

Capacita nell'uso delle
tecnologie

Buona capacita di utilizzo del pacchetto operativo office
(word, excel, power point, etc.) e di programmi specifici per
la gestione degli atti amministrativi e della contabilita
finanziaria e dei tributi (software Deltadator spa: Civilia;
software Maggioli spa: sicra-web ed altri ad essi correlati;

software Halley)




Altro (partecipazione a
convegnie
seminari,

pubblicazioni, collaborazione a

riviste, ecc.)

Vincitore di concorso pubblico per Istruttore Direttivo Servizi
Finanziari Cat. D1 presso Comune di Limena (2000) e per
Responsabile dei Servizi Finanziari Cat. D2 presso il
Comune di Arre (1997). Idoneita in diversi concorsi pubblici.

Aprile-maggio 2011
Incarico di consulenza in materia di riscossione e

accertamento tributario per il comune di Terrassa Padovana
(PD)

Relatore nei corsi di formazione interna del personale per
procedimenti amministrativi e tributari.

Coordinatore del gruppo di lavoro per la gestione dell'attivita
di recupero dell’evasione dei tributi erariali in convenzione
con I'’Agenzia delle Entrate e la Guardia di Finanza.
Referente dell’Ente per la toponomastica con I'Agenzia del
Territorio.

Referente dellEnte per le convenzioni Siatel-Punto Fisco e
Sister 2.

Referente Formel per I'innovazione.

Iscritto nel registro dei formatori ANUTEL.

31/01/2019
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