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SERVIZIO DI DIREZIONE DEI LAVORI RELATIVO ALLE REAL  IZZAZIONE
DELL’INTERVENTO DENOMINATO  “IMPIANTO NATATORIO IN VIALE DELLA
REPUBBLICA (2° STRALCIO) LOTTO N. 1”

CAPITOLATO PRESTAZIONALE DEL SERVIZIO

Il presente documento € redatto ai fini di indivdadei le modalita di svolgimento delle funzioni di
direzione e controllo tecnico, contabile e ammmaibto dell’esecuzione del contratto di appaltdlene
more della definizione delle Linee Guida o attoieglente da parte del’ANAC.

PROFILI GENERALI
1. Rapporti con altre figure

1.1 L’esecuzione del contratto € diretta dal Rup, @ suentuali collaboratori, che controlla i livedli
qualita delle prestazioni, avvalendosi del Diredtdei Lavori, oltre che di altri soggetti (coordiorz
in materia di salute e di sicurezza previsto dglsd81/2008, collaudatore/commissione di collaudo)

1.1.111 Direttore dei Lavori, fermo restando il rispetielle disposizioni di servizio eventualmente
impartite dal Rup e dai suoi collaboratori, opemaautonomia in ordine al controllo tecnico,
contabile e amministrativo dell’esecuzione deltirmento affinché i lavori siano eseguiti a regola
d’arte e in conformita al progetto e al contraftdal fine, il Direttore dei Lavori:
a) presenta periodicamente al Rup un rapporto spiiacipali attivita di cantiere e
sullandamento delle lavorazioni;
b) propone modifiche e varianti dei contratti inrsm di esecuzione, indicandone i motivi in
apposita relazione da inviare al Rup, nei casleecaindizioni previste dall’art. 106 del Codice;
c) comunica al Rup le contestazioni insorte circged#ti tecnici che possono influire
sull’esecuzione dei lavori e, se si riferisconcattif redige processo verbale delle circostanze
contestate in contraddittorio con I'imprenditore.

1.1.2Nel caso in cui il Rup impartisca un ordine diviao che secondo il Direttore dei Lavori
potrebbe compromettere la regolare esecuzioneodeld, lo stesso Direttore dei Lavori deve
comunicare per iscritto al responsabile del pravedio le ragioni, adeguatamente motivate, del
proprio dissenso e soltanto se quest’ultimo cordelanpropria posizione il Direttore dei Lavori
deve procedere conformemente alle istruzioni riteevu

1.2 Laddove l'incarico di coordinatore per la sicur@zmn fase di esecuzione dei lavori sia stato
affidato o svolto da un soggetto diverso dal Dinettdei Lavori nominato, il predetto coordinatore
assume la responsabilita per le funzioni ad essegaate dalla normativa sulla sicurezza, operamdo i
piena autonomia, ancorché coordinandosi con iltiire dei Lavori.

1.3 Il Direttore dei Lavori esercita il potere dispog connesso ai compiti previsti dall’art. 101,
comma 1 del Codice nei confronti del direttore tecrdi cantiere dell'impresa esecutrice, qualora lo
stesso sia necessario ad assicurare la conforelitapgra al progetto e la sua corretta esecuzione,
fermo restando quanto previsto dall’art. 1655 cse¢ondo il quale il contratto d'appalto deve
svolgersi con I'organizzazione dei mezzi necesséaigestione a rischio dell'impresa affidataria.
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FUNZIONI

2. Gli strumenti per I'esercizio dell’attivita di direzione e controllo

2.1 1l Direttore dei Lavori impartisce all'impresa @f&taria le disposizioni e istruzioni necessarie
tramite ordini di servizio, che devono riportarenitivazioni alla base dell’ordine e devono essere
comunicati al Rup e all'impresa affidataria, nonelnéotati nel giornale dei lavori.

2.1.1 Nei casi in cui non siano utilizzati strumenti anhatici per il controllo tecnico,
amministrativo e contabile dei lavori, nel tempregamente necessario a consentire alle stazioni
appaltanti di dotarsi dei mezzi necessari per wrapteta digitalizzazione, gli ordini di servizio
devono comungue avere forma scritta e I'impresaattiria deve restituire gli ordini stessi firmati
per avvenuta conoscenza

2.1.2 La trasmissione delle disposizioni e degli ordihiservizio, dei verbali, degli atti e delle
comunicazioni tra Rup, Direttore dei Lavori e imggessecutrici deve avvenire mediante PEC. In
tal caso, i documenti trasmessi si hanno per cautosiall’'impresa esecutrice acquisita la ricevuta
di avvenuta consegna del documento via PEC.

2.2 11 Direttore dei Lavori redige:
a) il processo verbale di accertamento di fattiri{ldivanza particolare quelli relativi alla consagn
sospensione, ripresa e ultimazione dei lavori) esgierimento di prove, da annotare nel giornale
dei lavori;
b) le relazioni per il Rup (quali la relazione pewtareggiata ai sensi dell'art. 108, comma 3, del
Codice, le relazioni riservate redatte a seguitbisizizione di riserve nei documenti contabili da
parte dell'appaltatore, di cui al combinato dispodell’art. 205, comma 3 e dell’'art. 206 del
Codice).

2.3l Direttore dei Lavori € tenuto al rilascio dirtécati, quali il certificato di ultimazione déavori,
inviato al Rup, che ne rilascia copia conformeimalpresa affidataria, ed il certificato di regolare
esecuzione, che deve essere confermato dal Rumasein cui la stazione appaltante non abbia
conferito I'incarico di collaudo ai sensi della02, comma 2, del Codice. Il Direttore dei Laveri
tenuto a rilasciare il certificato di regolare asgone entro il termine di trenta giorni dalla dalia
ultimazione dei lavori, salvo che sia diversamateespressamente previsto nella documentazione di
gara e nel contratto e purché cio non sia gravesriaituo per I'impresa affidataria.

3. Il coordinamento e la supervisione dell'ufficiadi direzione lavori

3.1 1 direttori operativi e gli ispettori di cantiemllaborano con il Direttore dei Lavori nel vigiéar
sulla corretta esecuzione dei lavori. Il Direttdied Lavori individua le attivita da delegare aietiori
operativi e agli ispettori di cantiere, definendoiheprogramma e coordinandone [attivita. In
particolare, i direttori operativi possono svolgkrdunzioni individuate al comma 4 dell’art. 104l
ispettori di cantiere le funzioni individuate alnoma 5 del predetto articolo.

3.2l Direttore dei Lavori deve assicurare una preaeadeguata in considerazione dell’entita e della
complessita dei compiti che deve svolgere in camehe alla difficoltd ed entita dei lavori da
eseguire e all’eventuale costituzione dell’ufficibdirezione, per cui &€ tenuto a nominare piu ispiet

di cantiere affinché essi, mediante turnaziones@uos assicurare la propria presenza a tempo pieno
durante il periodo di svolgimento di lavori chehiedono controllo quotidiano, nonché durante lé fas
di collaudo e delle eventuali manutenzioni.

3.3l Direttore dei Lavori e i componenti dell’ufficidi direzione dei lavori, ove nominati, sono ténut
a utilizzare la diligenza richiesta dall'attivitaercitata ai sensi dell’art. 1176, comma 2, codicie e
a osservare il canone di buona fede di cui allE875 codice civile.

4. Funzioni e compiti nella fase preliminare
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4.1 La consegna lavori

4.1.111 Direttore dei Lavori, previa autorizzazione d@lip, provvede alla consegna dei lavori nel
termine e con le modalita indicate dalla staziopgattante nel capitolato speciale d’appalto, fermi
restando i profili di responsabilita amministratiwontabile per il caso di ritardo nella consegna pe
fatto o colpa del Direttore dei Lavori. Il capittdaspeciale disciplina altresi le conseguenze
derivanti dalla sospensione della consegna o didi@ata consegna per fatto o colpa del Direttore
dei Lavori oppure della stazione appaltante, irellipotesi di recesso dellimpresa affidataria,
quantificando compensi o indennizzi a favore detiéssa.

4.1.211 Direttore dei Lavori &€ responsabile della cepondenza del verbale di consegna dei lavori
all'effettivo stato dei luoghi. Il processo verbaeconsegna deve essere redatto in contraddittorio
con l'impresa affidataria e deve contenere:
a) le condizioni e circostanze speciali locali riosciute e le operazioni eseguite, come i
tracciamenti, gli accertamenti di misura, i collo@nti di sagome e capisaldi;
b) le aree, i locali, 'ubicazione e la capacitialeave e delle discariche concesse o comunque
a disposizione dell’impresa affidataria, unitamegitenezzi d’opera per I'esecuzione dei lavori;
¢) la dichiarazione che I'area su cui devono eseguiavori € libera da persone e cose e, in
ogni caso, che lo stato attuale € tale da non impédvvio e la prosecuzione dei lavori;
d) le modalita di azione nel caso in cui sianoagrate differenze fra le condizioni locali ed il
progetto esecutivo.

4.1.311 Direttore dei Lavori provvede alla consegnard@nza nei casi indicati all'art. 32, comma
8, del Codice e, in tal caso, il verbale di consegmica, altresi, le lavorazioni che l'impresa
affidataria deve immediatamente eseguire, compezepere provvisionali. Il Direttore dei Lavori
provvede alla consegna parziale dei lavori nel dasoui il capitolato speciale lo disponga in
relazione alla natura dei lavori da eseguire. licdgo, la data di consegna a tutti gli effettiedjge

e quella dell'ultimo verbale di consegna parziadatto dal Direttore dei Lavori. Il Direttore dei
Lavori comunica con un congruo preawviso allimpredfidataria il giorno e il luogo in cui deve
presentarsi, munita del personale idoneo, nonché dtrezzature e dei materiali necessari per
eseguire, ove occorra, il tracciamento dei lavedosdo i piani, profili e disegni di progetto.
Trascorso inutiimente e senza giustificato motivteimine assegnato a tali fini dal Direttore dei
Lavori, la stazione appaltante ha facolta di riscdvil contratto e di incamerare la cauzione.
All’'esito delle operazioni di consegna dei lavadtidirettore dei lavori e I'impresa affidataria
sottoscrivono il relativo verbale e da tale dataode utilmente il termine per il compimento dei
lavori. Il Direttore dei Lavori trasmette il verleadli consegna sottoscritto dalle parti al Rup.

4.1.4 Nel caso di subentro di un'impresa affidatarialedaltra nell’esecuzione dell’appalto, il
Direttore dei Lavori redige apposito verbale in ttaddittorio con entrambi gli esecutori per
accertare la consistenza dei materiali, dei memgeata e di quant’altro il nuovo affidatario deve
assumere dal precedente, e per indicare le indedaitorrispondersi. Qualora I'impresa affidataria
sostituita nell’esecuzione dell’'appalto non interya alle operazioni di consegna, oppure rifiuti di
firmare i processi verbali, gli accertamenti somttifin presenza di due testimoni ed i relativi
processi verbali sono dai medesimi firmati assieatl@ nuovo impresa affidataria. Trascorso
inutilmente e senza giustificato motivo il termiper la consegna dei lavori assegnato dal Direttore
dei Lavori alla nuova impresa affidataria, la stag appaltante ha facolta di risolvere il contratto

di incamerare la cauzione.

5. Funzioni e compiti in fase di esecuzione

5.1 Accettazione materiali

5.1.111 Direttore dei Lavori provvede ai sensi dell’at01, comma 3, del Codice all'accettazione
dei materiali, verificando che i materiali e i coomgnti corrispondano alle prescrizioni del
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capitolato speciale e ai contenuti dell'offerta qamietata in sede di gara, nonché che siano stati
approvati dalle strutture di controllo di qualit&l dornitore e che abbiano superato le fasi di
collaudo prescritte dal controllo di qualita o éaflormative vigenti o dalle prescrizioni contralitua

in base alle quali sono stati costruiti;

5.1.21l Direttore dei Lavori puo rifiutare in qualunquempo i materiali e i componenti deperiti
dopo lintroduzione in cantiere o che per quals@sisa non risultino conformi alle caratteristiche
tecniche indicate nei documenti allegati al cotdraton obbligo per I'impresa affidataria di
rimuoverli dal cantiere e sostituirli con altri aesspese; in tal caso il rifiuto deve essere tithscr
sul giornale dei lavori o, comunque, nel primo attntabile utile. | materiali e i componenti
possono essere messi in opera solo dopo l'acamt@ziel Direttore dei Lavori. L'accettazione
definitiva dei materiali e dei componenti si haoss@dbpo la loro posa in opera. Non rileva I'impiego
da parte dell'impresa affidataria e per sua inizéatdi materiali o componenti di caratteristiche
superiori a quelle prescritte nei documenti cotiedt, o dell’esecuzione di una lavorazione piu
accurata.

5.1.3 Il Direttore dei Lavori o I'organo di collaudo o disporre prove o analisi ulteriori
rispetto a quelle previste dalla legge o dal céguitospeciale d’appalto finalizzate a stabilire
I'idoneita dei materiali 0 dei componenti e ritemutecessarie dalla stazione appaltante, sulla base
di adeguata motivazione, con spese a carico dellésa affidataria.

5.1.4 1l Direttore dei Lavori pud delegare le attivith ebntrollo dei materiali agli ispettori di
cantiere, fermo restando che l'accettazione deenaditresta di sua esclusiva competenza.

5.2 Verifica del rispetto degli obblighi dell'impresa affidataria e del subappaltatore

5.2.11I Direttore dei Lavori:
a) verifica periodicamente il possesso e la regalata parte dellimpresa affidataria e del
subappaltatore della documentazione prevista dedlgi vigenti in materia di obblighi nei
confronti dei dipendenti, nonché di quella neceasam relazione all'adempimento degli
obblighi di cui all’art. 30, comma 3, del Codice;
b) effettua accessi diretti sul luogo dell’esecaeio nonché verifiche, anche a sorpresa,
sull’effettiva ottemperanza a tutte le misure natige e compensative, alle prescrizioni in
materia ambientale, paesaggistica, storico-artbitigta, archeologica e di tutela della salute
umana impartite dagli enti e dagli organismi corapét su richiesta del soggetto responsabile
dell’'unita organizzativa competente in relaziorénaérvento (art. 31, comma 12, del Codice);
¢) cura la costante verifica di validita del pragraa di manutenzione, dei manuali d’'uso e dei
manuali di manutenzione, modificandone e aggioraaad contenuti a lavori ultimati.

5.2.2 Con riferimento ai lavori affidati in subappaltoDirettore dei Lavori, con l'ausilio degli
ispettori di cantiere, ove nominati, svolge le sagufunzioni:
a) verifica la presenza in cantiere delle impresbappaltatrici autorizzate, nonché dei
subcontraenti, che non sono subappaltatori, i ominativi sono stati comunicati alla stazione
appaltante ai sensi dell'art. 105, comma 2, deli¢xd
b) controlla che i subappaltatori e i subcontraswmtilgano effettivamente la parte di prestazioni
ad essi affidate nel rispetto della normativa vigendel contratto stipulato;
c) accerta le contestazioni dellimpresa affidaasulla regolarita dei lavori eseguiti dal
subappaltatore e, ai fini della sospensione deamaqti allimpresa affidataria, determina la
misura della quota corrispondente alla prestazimuetto di contestazione;
d) verifica il rispetto degli obblighi previsti dart. 105, comma 14, del Codice;
e) provvede alla segnalazione al Rup dell'inosseraada parte dell'impresa affidataria, delle
disposizioni di cui all'art. 105 del Codice.
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5.2.31In caso di ricorso allistituto dell'avvalimentcacparte dell'impresa affidataria, il Direttore
dei Lavori coadiuva il Rup nello svolgimento dedittivita di verifica di cui all’art. 89, comma 9,
del Codice.

5.2.41| Direttore dei Lavori esegue le seguenti atéivdi controllo:

a) ai fini dell’eventuale risoluzione contrattuadeplge le attivita di cui ai commi 3 e 4 dell'art.
108 del Codice;
b) in caso di risoluzione contrattuale, cura —ishiesta del Rup - la redazione dello stato di
consistenza dei lavori gia eseguiti, I'inventariondateriali, macchine e mezzi d'opera e la
relativa presa in consegna,
c) verifica che l'impresa affidataria svolga tultepratiche di legge relative alla denuncia dei
calcoli delle strutture ai sensi dell'art. 101, comd4, lett. a) del Codice;
d) determina in contraddittorio con l'impresa affidria i nuovi prezzi delle lavorazioni e dei
materiali non previsti dal contratto, nel rispeatdla procedura di cui al par. 5.3.1.6 del presente
capitolato;
e) redige apposita relazione laddove avvenganetsiaille persone o danni alla proprieta nel
corso dell'esecuzione di lavori e adotta i provweeliti idonei a ridurre per la stazione
appaltante le conseguenze dannose, con le modesitaitte al par. 5.5 del presente capitolato;
f) redige processo verbale alla presenza dell'isgraffidataria dei danni cagionati da forza
maggiore, al fine di accertare:

1) lo stato delle cose dopo il danno, rapportandtdestato precedente;

2) le cause dei danni, precisando I'eventuale cdufaza maggiore;

3) I'eventuale negligenza, indicandone il respoitsab

4) 'osservanza o meno delle regole dell’arte éedmlescrizioni del Direttore dei Lavori;

5) 'eventuale omissione delle cautele necessgpieaenire i danni;
g) da immediata comunicazione al responsabile dmlgalimento delle riserve iscritte ai sensi
dell'art. 205, comma 1, del Codice e trasmetteteehine di dieci giorni dall'iscrizione della
riserva una propria relazione riservata.

5.3 Gestione delle varianti e delle riserve
5.3.1Modifiche e Varianti contrattuali

5.3.1.1Ai sensi dell’art. 106, comma 1, del Codice, ledifiche, nonché le varianti dei contratti in
corso di esecuzione devono essere autorizzate fakcBn le modalita previste dall’ordinamento
della stazione appaltante da cui il Rup dipend®itlettore dei Lavori fornisce al Rup l'ausilio
necessario per gli accertamenti in ordine allaistes&a delle condizioni contemplate al richiamato
art. 106. Con riferimento ai casi indicati dall’atD6, comma 1, lett. ¢), del Codice, il Direttole
Lavori descrive la situazione di fatto ai fini daticertamento da parte del Rup della sua non
imputabilita alla stazione appaltante, della sua prevedibilita al momento della redazione del
progetto o della consegna dei lavori e delle ragien cui si rende necessaria la variazione.

5.3.1.2Il Direttore dei Lavori propone al Rup le modifegsinonché le varianti dei contratti in corso
di esecuzione e relative perizie di variante, iaddone i motivi in apposita relazione da inviare al
Rup, nei casi e alle condizioni previste dall'd@6 del Codice. Il Direttore dei Lavori sopporta le
conseguenze derivanti dall'aver ordinato o lascegeguire variazioni o addizioni al progetto,
senza averne ottenuto regolare autorizzazione, reecipe non derivino da interventi volti ad
evitare danni gravi a persone o cose 0 a beni shgdla legislazione in materia di beni culturali
ambientali o comunque di proprieta delle staziqmuadtanti.

5.3.1.3In caso di variazioni al progetto non disposteRiaéttore dei Lavori, quest’ultimo fornisce
all'impresa affidataria le disposizioni per la rissa in pristino con spese a carico della stessa.

5.3.1.4Nel caso di cui all'art. 106, comma 12 del Coditgpaltatore non puo far valere il diritto
alla risoluzione del contratto e la perizia di @ate o suppletiva € accompagnata da un atto di
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sottomissione che l'impresa affidataria € tenutaottoscrivere in segno di accettazione o di
motivato dissenso. Nel caso in cui la stazione lkkgp@ disponga varianti in diminuzione nel
limite del quinto dellimporto del contratto, deveomunicarlo all'impresa affidataria
tempestivamente e comunque prima del raggiungimeseb quarto quinto dell'importo
contrattuale; in tal caso nulla spetta allimpredfidataria a titolo di indennizzo. Ai fini della
determinazione del quinto, I'importo dell’appaltof@mato dalla somma risultante dal contratto
originario, aumentato dell'importo degli atti ditsmmissione e degli atti aggiuntivi per variantagi
intervenute, nonché dellammontare degli importivedsi da quelli a titolo risarcitorio,
eventualmente riconosciuti all'impresa affidataiaensi degli articoli 205 e 208 del Codice.

5.3.1.5Nei casi di eccedenza rispetto al limite sopraciud, previsti dall’art. 106 del Codice, la
perizia di variante &€ accompagnata da un atto atjgaual contratto principale. Il Rup deve darne
comunicazione all'impresa affidataria che, nel feendi dieci giorni dal suo ricevimento, deve
dichiarare per iscritto se intende accettare lssgurozione dei lavori e a quali condizioni; nei
quarantacinque giorni successivi al ricevimentdaddichiarazione la stazione appaltante deve
comunicare all'impresa affidataria le proprie deterazioni. Qualora I'impresa affidataria non dia
alcuna risposta alla comunicazione del Rup si thidananifestata la volonta di accettare la variante
complessiva agli stessi prezzi, patti e condizabeli contratto originario. Se la stazione appaltante
non comunica le proprie determinazioni nel termfigeato, si intendono accettate le condizioni
avanzate dall'impresa affidataria.

5.3.1.6Le variazioni sono valutate ai prezzi di contratt@ se comportano categorie di lavorazioni
non previste o si debbano impiegare materiali ggrali non risulta fissato il prezzo contrattudle s
provvede alla formazione di nhuovi prezzi. | nuokézzi delle lavorazioni o materiali sono valutati:
a) desumendoli dal prezzario della stazione appalta dal prezziario di cui all'art. 23, comma
7, del Codice, ove esistenti;
b) ragguagliandoli a quelli di lavorazioni consingibmpresi nel contratto;
¢) quando sia impossibile I'assimilazione, ricawandotalmente o parzialmente da nuove
analisi effettuate avendo a riferimento i prezaneéntari di mano d’opera, materiali, noli e
trasporti alla data di formulazione dell’offertdatraverso un contraddittorio tra il Direttore dei
Lavori e I'impresa affidataria, e approvati dal Rup

Ove da tali calcoli risultino maggiori spese rigpeadlle somme previste nel quadro economico, i
prezzi prima di essere ammessi nella contabilitdaderi sono approvati dalla stazione appaltante,
su proposta del Rup. Se l'impresa affidataria nonetia i nuovi prezzi cosi determinati e
approvati, la stazione appaltante pud ingiungengtisecuzione delle lavorazioni o la
somministrazione dei materiali sulla base di datizzi, comunque ammessi nella contabilita; ove
l'impresa affidataria non iscriva riserva neglii atbntabili, i prezzi si intendono definitivamente
accettati.

5.3.1.711 Direttore dei Lavori puo disporre modifiche dettaglio non comportanti aumento o
diminuzione dell'importo contrattuale, comunicarelal Rup.

5.3.2 Riserve

5.3.2.1Fatto salvo quanto previsto dall’art. 207 del @edlil Direttore dei Lavori comunica al Rup
eventuali contestazioni dellimpresa affidataria @spetti tecnici che possano influire
sull’esecuzione dei lavori. In tali casi, il Rupnsoca le parti entro quindici giorni dalla
comunicazione e promuove, in contraddittorio, lreeadella questione al fine di risolvere la
controversia; all’esito, il Rup comunica la decrsoassunta allimpresa affidataria, la quale ha
I'obbligo di uniformarvisi, salvo il diritto di isivere riserva nel registro di contabilita in odoas
della sottoscrizione. Il Direttore dei Lavori redim contraddittorio con I'imprenditore un processo
verbale delle circostanze contestate o, in assdnzpiesto, in presenza di due testimoni. In
guest’'ultimo caso copia del verbale & comunicdtiangresa affidataria per le sue osservazioni, da
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presentarsi al Direttore dei Lavori nel termine aito giorni dalla data del ricevimento. In
mancanza di osservazioni nel termine, le risultadek verbale si intendono definitivamente
accettate. L'impresa affidataria, il suo rappreasetd, oppure i testimoni firmano il processo
verbale, che € inviato al Rup con le eventuali mssoni dell’impresa affidataria. Contestazioni e
relativi ordini di servizio sono annotati nel giata dei lavori.

5.3.2.2Se limpresa affidataria firma il registro di cabtlita con riserva, il Direttore dei Lavori,
nei successivi quindici giorni, espone nel regis¢reue motivate deduzioni al fine di consentire
alla stazione appaltante la percezione delle ragimtative al riconoscimento delle pretese
dellimpresa affidataria; in mancanza il Direttatei Lavori € responsabile per le somme che, per
tale negligenza, la stazione appaltante deve rsmmre allimpresa affidataria. Le riserve,
quantificate in via definitiva dall'impresa affidata, sono comunque iscritte, a pena di decadenza,
nel primo atto contabile idoneo a riceverle sudwassente allinsorgenza del fatto che le ha
determinate; le riserve sono iscritte, a pena dadenza, anche nel registro di contabilita, ati'att
della firma immediatamente successiva al verificaed fatto pregiudizievole; le riserve non
confermate nel conto finale si intendono abbandona quantificazione della riserva e effettuata
in via definitiva, senza possibilita di successiméegrazioni o incrementi rispetto all'importo
iscritto.

5.3.2.3 Ove per un legittimo impedimento non sia possil@eguire una precisa e completa
contabilizzazione, il Direttore dei Lavori pud regare in partita provvisoria sui libretti quantita
dedotte da misurazioni sommarie. In tal caso I'endellimmediata riserva diventa operante
guando in sede di contabilizzazione definitiva eletitegorie di lavorazioni interessate sono portate
in detrazione le partite provvisorie.

5.3.2.4Nel caso in cui I'esecutore, non firmi il registdd contabilita, & invitato a farlo entro il
termine perentorio di quindici giorni e, qualorargista nell’astensione o nel rifiuto, se ne fa
espressa menzione nel registro. Se I'esecutorérrhato con riserva, qualora I'esplicazione e la
quantificazione non siano possibili al momento alddrmulazione della stessa, egli formula, a
pena di decadenza, nel termine di quindici gidmgue riserve, scrivendo e firmando nel registro
le corrispondenti domande di indennita e indicaodi precisione le cifre di compenso cui crede
aver diritto, e le ragioni di ciascuna domanda. ®#lo in cui I'esecutore non ha firmato il registro
nel termine di cui sopra, oppure lo ha fatto ceemia, ma senza esplicare le sue riserve nel modo e
nel termine sopraindicati, i fatti registrati sitendono definitivamente accertati, e I'esecutore
decade dal diritto di far valere in qualunque telené modo le riserve o le domande che ad essi si
riferiscono.

5.4 Sospensione del rapporto contrattuale

5.4.1 Il Direttore dei Lavori vigila sul rispetto deintgi di esecuzione dei lavori, che sono indicati
nel cronoprogramma allegato al progetto esecutivotal fine, il Direttore dei Lavori cura
'aggiornamento del cronoprogramma generale e qudatieggiato dei lavori per individuare
interventi correttivi in caso di rilevata difforraitrispetto alle previsione contrattuali, per foenir
indicazioni al Rup per l'irrogazione delle penaé dtardo previste nel contratto, nonché per le
valutazioni inerenti la risoluzione contrattualesansi dell'art. 108, comma 4, del Codice. Nei casi
di cui allart. 108, comma 3, del Codice il Direttodei Lavori assegna un termine all’impresa
affidataria che, salvo i casi d'urgenza, non pueess inferiore a dieci giorni, entro i quali
I'appaltatore deve eseguire le prestazioni. Scailiiésmine assegnato, e redatto processo verbale
in contraddittorio con I'appaltatore, qualora I'dempimento permanga, la stazione appaltante
risolve il contratto, fermo restando il pagamengtedpenali.

5.4.2L'impresa affidataria ha I'obbligo di eseguireavbri con continuita e senza interruzioni per
assicurare un regolare andamento dell’appalto.cisi di cui all'art. 107 del Codice il Direttore
dei Lavori puo disporre la sospensione dei lavatigendo apposito verbale, da inviare al Rup
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entro cinque giorni dalla data della sua redaziored, quale devono essere riportate tutte le
informazioni indicate nel predetto art. 107. Dueatd sospensione dei lavori, il Direttore dei
Lavori dispone visite periodiche al cantiere pecestare le condizioni delle opere e la presenza
eventuale della mano d'opera e dei macchinari exdmiente presenti e da le disposizioni
necessarie a contenere macchinari e mano d’opéeamisura strettamente necessaria per evitare
danni alle opere gia eseguite e per facilitare ipmesa dei lavori. Il Direttore dei Lavori &
responsabile di un’eventuale sospensione illegittolal medesimo ordinata per circostanze non
contemplate nella disposizione di cui all’art. 1¥f Codice.

5.4.2.1Qualora la sospensione o le sospensioni durinaipgreriodo di tempo superiore ad un
quarto della durata complessiva prevista per legeoe dei lavori o, comunque, quando
superino sei mesi complessivi, si applica quargpatto dall’'art. 107, comma 2, del Codice.

5.4.2.2Non appena siano venute a cessare le cause dgflansione il Direttore dei Lavori lo
comunica al Rup affinché quest'ultimo dispongaifaesa dei lavori e indichi il nuovo termine
contrattuale. Entro cinque giorni dalla disposigat ripresa dei lavori effettuata dal Rup, il
Direttore dei Lavori procede alla redazione delbaéz di ripresa dei lavori, che deve essere
sottoscritto anche dall'impresa affidataria e degertare il nuovo termine contrattuale indicato
dal Rup. Nel caso in cui l'impresa affidatariamiga cessate le cause che hanno 14 determinato
la sospensione temporanea dei lavori e il Rup raiaadisposto la ripresa dei lavori stessi,
limpresa affidataria puo diffidare il responsabitkel procedimento a dare le opportune
disposizioni al Direttore dei Lavori perché proveedlla ripresa; la diffida proposta ai fini sopra
indicati, & condizione necessaria per poter iscgiviserva all’atto della ripresa dei lavori,
qualora I'impresa affidataria intenda far valerdittima maggiore durata della sospensione.

5.5 Gestione dei sinistri

5.5.1Nel caso in cui nel corso dell’esecuzione dei tagpverifichino sinistri alle persone o danni
alle proprieta, il Direttore dei Lavori compila umalazione nella quale descrive il fatto e le
presumibili cause e adotta gli opportuni provvedithdinalizzati a ridurre le conseguenze
dannose. Tale relazione e trasmessa senza indugesponsabile del procedimento. Restano a
carico dell'impresa affidataria, indipendentementiall’esistenza di adeguata copertura
assicurativa:

a) tutte le misure, comprese le opere provvisipralitutti gli adempimenti per evitare il

verificarsi di danni alle opere, allambiente, alfgersone e alle cose nell’esecuzione

dell'appalto;

b) I'onere per il ripristino di opere o il risarcgmto di danni ai luoghi, a cose o a terzi

determinati da mancata, tardiva o inadeguata asswendei necessari provvedimenti.

5.5.2L'impresa affidataria non puo pretendere compeesidanni alle opere o provviste se non in
casi di forza maggiore e nei limiti consentiti dantratto. Nel caso di danni causati da forza
maggiore I'impresa affidataria ne fa denuncia ate@ore dei Lavori nei termini stabiliti dal
capitolato speciale o, in difetto, entro cinquergiala quello dell’evento, a pena di decadenza dal
diritto al risarcimento. Al fine di determinare Ventuale risarcimento al quale pud avere diritto
limpresa affidataria, spetta al Direttore dei Lavoedigere processo verbale alla presenza di
quest'ultima, accertando:

a) lo stato delle cose dopo il danno, rapportandibestato precedente;

b) le cause dei danni, precisando I'eventuale cdufsaza maggiore;

c) la eventuale negligenza, indicandone il respufesaivi compresa lipotesi di erronea

esecuzione del progetto da parte dell’appaltatore;

d) 'osservanza o meno delle regole dell’arte éedmlescrizioni del Direttore dei Lavori;
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e) l'eventuale omissione delle cautele necessarneesenire i danni. Nessun indennizzo é
dovuto quando a determinare il danno abbia condarsolpa dell'impresa affidataria o delle
persone delle quali essa é tenuta a rispondere.

6. Funzioni e compiti al termine dei lavori

6.1 Ai sensi dell'art. 101, comma 3, del Codice il &tore dei Lavori cura, al termine dei lavori,
I'aggiornamento del piano di manutenzione di cliagl 102, comma 9, lett. b) del Codice.

6.2 Il Direttore dei Lavori - a fronte della comunioaze dellimpresa affidataria di intervenuta
ultimazione dei lavori — effettua i necessari ata®enti in contraddittorio con I'impresa affidatag
rilascia tempestivamente il certificato di ultimaaze dei lavori. In ogni caso, alla data di scadenza
prevista dal contratto, il Direttore dei Lavori igel in contraddittorio con I'impresa affidataria un
verbale di constatazione sullo stato dei lavorghanai fini dell’applicazione delle penali previstel
contratto per il caso di ritardata esecuzione.

6.3In sede di collaudo il Direttore dei Lavori:
a) fornisce all'organo di collaudo i chiarimentile spiegazioni di cui dovesse necessitare e
trasmette allo stesso la documentazione relathiesatuzione dei lavori;
b) assiste i collaudatori nell’'espletamento deflerazioni di collaudo;
c) esamina e approva il programma delle prove ithedo e messa in servizio degli impianti.

7. Controllo amministrativo contabile

7.111 Direttore dei Lavori effettua il controllo dellspesa legata all’esecuzione dell'opera o deriavo
attraverso la compilazione con precisione e tempstiei documenti contabili, che sono atti pubbli

a tutti gli effetti di legge, con i quali si reat& I'accertamento e la registrazione dei fatti piozohti
spesa. A tal fine provvede a classificare e miguletavorazioni eseguite, nonché a trasferirbemi
effettuati sul registro di contabilitd per le cogsenti operazioni di calcolo che consentono di
individuare il progredire della spesa. Secondaiiigipio di costante progressione della contahilga
predette attivita di accertamento dei fatti prodilice spesa devono essere eseguite
contemporaneamente al loro accadere e, quindindepcedere di pari passo con I'esecuzione.

7.2 Ferme restando le disposizioni contenute nel 3. Bgottobre 2002, n. 231, nonché la disciplina
dei termini e delle modalita di pagamento dell'iega affidataria contenuta nella documentazione di
gara e nel contratto di appalto, il Direttore dawvari provvede all’accertamento e alla registragidn
tutti i fatti producenti spesa contemporaneamehliera accadere, affinché possa sempre:
a) rilasciare gli stati d’avanzamento dei lavortrenl termine fissato nella documentazione di gara
e nel contratto, ai fini del’emissione dei cedéti per il pagamento degli acconti da parte degd;Ru
b) controllare lo sviluppo dei lavori e impartirempestivamente le debite disposizioni per la
relativa esecuzione entro i limiti delle somme aaizate;
¢) promuovere senza ritardo al Rup gli opportunvpedimenti in caso di deficienza di fondi.

| materiali e i manufatti portati in contabilitamxangono a rischio e pericolo dell'impresa affidiatar
possono sempre essere rifiutati dal Direttore dmioki nel caso in cui quest'ultimo ne accerti
I'esecuzione senza la necessaria diligenza o coeriaadiversi da quelli prescritti contrattualntero
che, dopo la loro accettazione e messa in opeber@brivelato difetti o inadeguatezze. Il rifideve
essere trascritto sul giornale dei lavori o, conumael primo atto contabile utile, entro quindici
giorni dalla scoperta della non conformita al ptémer al contratto del materiale utilizzato o del
manufatto eseguito. | diversi documenti contapiledisposti e tenuti dallo stesso o dai suoi a#ist
se dal medesimo delegati, e che devono esseretifcor@estualmente alla compilazione rispettando
la cronologia di inserimento dei dati, sono:
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a) il giornale dei lavori in cui sono annotati in ciascun giorno:

- 'ordine, il modo e lattivita con cui progredisocote lavorazioni,

- i nominativo, la qualifica e il numero degli openmrapiegati,

- l'attrezzatura tecnica impiegata per I'esecuziogidalori,

- I'elenco delle prowviste fornite dall'impresa affihria documentate dalle rispettive fatture
quietanzate, nonché quantaltro interessi I'andameacnico ed economico dei lavori, ivi
compresi gli eventuali eventi infortunistici;

- Iindicazione delle circostanze e degli avvenimemwtiativi ai lavori che possano influire sui
medesimi,

- gli ordini di servizio, le istruzioni e le presdoni del Rup e del Direttore dei Lavori,

- le relazioni indirizzate al Rup,

- 1 processi verbali di accertamento di fatti o dpezgmento di prove,

- le contestazioni, le sospensioni e le ripresealairi,

- le varianti ritualmente disposte, le modifiche ggjiante ai prezzi.

Il Direttore dei Lavori, in caso di delega ai sagsistenti, verifica I'esattezza delle annotazgri
giornale dei lavori ed aggiunge le osservazionpriscrizioni e le avvertenze che ritiene opportune
apponendo con la data la sua firma, di seguitalaitia annotazione dell’assistente.

b) i libretti di misura delle lavorazioni e delle prowviste contengono nlasurazione e
classificazione delle lavorazioni effettuate dalditore dei Lavori.

Il Direttore dei Lavori cura che i libretti siangg@ornati e immediatamente firmati dall'impresa
affidataria o dal tecnico dell'impresa affidataciae ha assistito al rilevamento delle misure. er |
lavorazioni e le somministrazioni che per la loetuna si giustificano mediante fattura il Direttore
dei Lavori é tenuto ad accertare la loro corrisgmza ai preventivi precedentemente accettati e
allo stato di fatto. In caso di lavori a corpo,ld&orazioni sono annotate su un apposito libretto
delle misure, sul quale, in occasione di ogni stdl@avanzamento e per ogni categoria di
lavorazione in cui risultano suddivisi, il Direteordei Lavori registra la quota percentuale
dell’aliquota relativa alla voce disaggregata deflessa categoria, rilevabile dal contratto, che é
stata eseguita. Le progressive quote percentudle deci disaggregate eseguite delle varie
categorie di lavorazioni sono desunte da valutazmonomamente effettuate dal Direttore dei
Lavori, il quale puo controllarne I'ordine di gragxta attraverso un riscontro nel computo metrico
estimativo dal quale le aliquote sono state dedotte

c) il registro di contabilita: contiene le trascrizioni delle annotazioni prdiseei libretti delle
misure, nonché le domande che l'impresa affidatdtiene di fare e le motivate deduzioni del
Direttore dei Lavori. L'iscrizione delle partitefétta in ordine cronologico. In apposita sezionk de
registro di contabilita & indicata, in occasioneodhi stato di avanzamento, la quantita di ogni
lavorazione eseguita con i relativi importi, in nmoda consentire una verifica della rispondenza
allammontare complessivo dell’avanzamento dei fiavib registro di contabilita & il documento
che riassume ed accentra l'intera contabilizzazidelopera in quanto a ciascuna quantita di
lavorazioni eseguite e registrate nel libretto \mra@applicati i corrispondenti prezzi contrattuali
modo tale da determinare I'avanzamento dei lavon soltanto sotto il profilo delle quantita
eseguite ma anche sotto quello del corrispettivturato dall’appaltatore. Il registro € sottoposto
allimpresa affidataria per la sua sottoscriziomeoiccasione di ogni stato di avanzamento. Il
Direttore dei Lavori propone al Rup in casi spedihe il registro sia diviso per articoli, o perise

di lavorazioni, purché le iscrizioni rispettinograscun foglio I'ordine cronologico.

d) lo stato di avanzamento lavori (SAL)riassume tutte le lavorazioni e tutte le sommiaioni
eseguite dal principio dell’'appalto sino ad allera esso € unita una copia degli eventuali elenchi
dei nuovi prezzi, indicando gli estremi della imMemuta approvazione; se tali elenchi sono gia in
possesso della stazione appaltante, il DirettoreLdeori ne indica gli estremi nel SAL. Tale
documento, ricavato dal registro di contabilitasilasciato nei termini e modalita indicati nella
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documentazione di gara e nel contratto di appaitfini del pagamento di una rata di acconto; a tal
fine il documento deve precisare il corrispettivatarato, gli acconti gia corrisposti e di
conseguenza, 'ammontare dell’acconto da corrispandsulla base della differenza tra le prime
due voci. Il Direttore dei Lavori trasmette immddimente lo stato di avanzamento al Rup, che
emette il certificato di pagamento entro il termitisette giorni dal rilascio del SAL; il Rup, prav
verifica della regolarita contributiva dell'impresgecutrice, invia il certificato di pagamento alla
stazione appaltante per I'emissione del mandageagamento che deve avvenire entro 30 giorni
dalla data di rilascio del certificato di pagamertagni certificato di pagamento emesso dal Rup é
annotato nel registro di contabilita.

e) il conto finale dei lavori € compilato dal Direttore dei Lavori a seguitolaedertificazione
dell'ultimazione degli stessi e trasmesso al Rupanmente ad una relazione, in cui sono indicate le
vicende alle quali l'esecuzione del lavoro € sta@ggetta, allegando tutta la relativa
documentazione. Il conto finale deve 18 esser@switto dallimpresa affidataria. All’atto della
firma l'impresa affidataria non puo iscrivere dordarper oggetto o per importo diverse da quelle
formulate nel registro di contabilita durante lmkgymento dei lavori e deve confermare le riserve
gia iscritte negli atti contabili per le quali nerano intervenuti la transazione di cui all'art82fe|
Codice o 'accordo bonario di cui all’art. 205 @&dice. Se I'impresa affidataria non firma il conto
finale nel termine assegnato (non superiore adrgiatrni), o se lo sottoscrive senza confermare le
domande gia formulate nel registro di contabilit&pnto finale si ha come da lui definitivamente
accettato. Firmato dallimpresa affidataria il amriinale, o scaduto il termine sopra assegnato, il
Rup, entro i successivi sessanta giorni, redige progria relazione finale riservata nella quale
esprime parere motivato sulla fondatezza delle doimalell'impresa affidataria per le quali non
siano intervenuti la transazione o I'accordo bamari
Al conto finale il Direttore dei Lavori allega l@guente documentazione:

1. i verbali di consegna dei lavori;

2. gli atti di consegna e riconsegna di mezzi dfaparee o cave di prestito concessi in uso

all'esecutore;

3. le eventuali perizie di variante, con gli estrélla intervenuta approvazione;

4. gli eventuali nuovi prezzi ed i relativi verbali concordamento, atti di sottomissione e atti

aggiuntivi, con gli estremi di approvazione e djistrazione;

5. gli ordini di servizio impartiti;

6. la sintesi dellandamento e dello sviluppo deiori con l'indicazione delle eventuali riserve e

la menzione delle eventuali transazioni e accoahali intervenuti, nonché una relazione

riservata relativa alle riserve dell’esecutore nonora definite;

7. i verbali di sospensione e ripresa dei lavbdeitificato di ultimazione con la indicazione dei

ritardi e delle relative cause;

8. gli eventuali sinistri o danni a persone animsatiose con indicazione delle presumibile cause

e delle relative conseguenze;

9. i processi verbali di accertamento di fatti @siperimento di prove;

10. le richieste di proroga e le relative determioai del Rup ai sensi dell’art. 107, comma 5,

del Codice;

11. gli atti contabili (libretti delle misure, resgio di contabilita);

12. tutto cio che puo interessare la storia cragiobbdella esecuzione, aggiungendo tutte quelle

notizie tecniche ed economiche che possono agevdlasollaudo. Il Direttore dei Lavori

conferma o rettifica, previe le opportune verificheedichiarazioni degli incaricati e sottoscrive

ogni documento contabile.

7.3 La contabilita dei lavori e effettuata mediantdilizzo di strumenti elettronici specifici, cheamo
piattaforme, anche telematiche, interoperabili @azoedi formati aperti non proprietari, al fine dm
limitare la concorrenza tra i fornitori di tecnolegnel rispetto della disciplina contenuta nellegenti
linee guida e nel Codice dell’Amministrazione Dadgt (D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e ss.mm.ii). Tali
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strumenti elettronici devono essere in grado dagtite I'autenticita, la sicurezza dei dati indegita
provenienza degli stessi dai soggetti competential@a la direzione dei lavori € affidata a
professionisti esterni, i programmi informatizze#vono essere preventivamente accettati dal Rup,
che ne verifica l'idoneita e la conformita alle gcazioni contenute nelle presenti linee guida. Nel
caso di mancato utilizzo di programmi di contadiltomputerizzata, nello periodo strettamente
necessario all'adeguamento della stazione appejtaet annotazioni delle lavorazioni e delle
somministrazioni sono trascritte dai libretti deffesure in apposito registro le cui pagine devono

essere preventivamente numerate e firmate dalmeapie del procedimento e dall’esecutore.

7.4 Per i lavori di importo inferiore a 40.000 euroansentita la tenuta di una contabilita semplificat
mediante apposizione sulle fatture di spesa diisto vlel Direttore dei Lavori, volto ad attestaae |
corrispondenza del lavoro svolto con quanto fattytgnendo conto dei lavori effettivamente eséguit
Il certificato di regolare esecuzione puo essestitsito con I'apposizione del visto del direttatei
lavori sulle fatture di spesa.
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